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สอบถามกลมงานแ น แขวงลพบร 
สอบถามกลมงานแ น แขวง ราช  
สอบถามกลมงานแ น แขวงปราจน 

กลมงานพ อ ณกรา 

กระบวนกา
จด แ นงา

รายประมาณการ 
แ นประจป

ไมเหนชอ
สงกลบใหสนกดเนนการ แกไ

ดยจะมการเกบ eso  แ นไมเหนชอบ

สนก งานา งหลว
จด แ น แ นงานรายประมาณกา

ประจป
รายสนก

มเอกสาร  ราย งา
งานแ นของสนกตอ ง 
เขามาเกลยยอดเงนลงในตารางง   ราย งาน

สร พจารณาเหนชอ
แ นดเนนการล งนาม

ป งบประมา
เดอ
รหสงานยอ
หนวยน
ปรมาณงา

งบประมาณแ นดเนนกา
 ยอดา แร
 ยอดาตอบ แ นาลว งเวล
 ยอดาเบยเลย ง ใชสอ
 ยอดาวสดรวมวสดไา
 ยอดาปร ะกนสง
 ยอดาเชาเรอ งจก
 ยอดานมนเชอเ พล
 ยอดาใชจายอน 

งบประมาณจางเหม
 ยอดา งานจางเหม

สงแ นให สร

เหนชอ
ดเนนการล งนามหง ล  ล งนาม

ปจจบน  า ง สร มการ ppoe  
แ นรายประมาณการร ะบบ ae

ของใหม  า ง สร สามารถ ppoe  
แ นรายประมาณการร ะบบ  ไดเลย  ส ง ece  
ขอมลแ นรายประมาณและสถานะการอนมตไปร ะบบ 

aet  

ต แหนง ตองลงนาม ในต แหนง ตรวจสอบ  วดร
ต แหนง ตองลงนาม ในต แหนง เหนชอบ  สร

 a pus

วดร  ล งนา

รสล  ล งนาม
สร  ล งนา

แจงเตอนไปสนกเ พอราบลการเหนชอบ

วล  ล งนาม

สล  ล งนา

สนกไดรบการ แจงเตอ
การเหนชอบจากสวนกลาง

เขาสกระบวนการจดสรรงบบร งปกต

สร ดเนนการจดสรร ง
ตามการอนมตงบในระบบ aetสนกไดรบยอด งบจดสรร สรจดสรรเ งนตามการอนมต

ปจจบน  า ง สร ตอ งเขามาระบยอดงบจดสรรเอ

ของใหม  ร ะบบ  ด งยอดงบจดสรรจากระบบ 
aet  มาให uto หลงจาก ก ง  มการอนมตงบแลว

 a pus

กรณมยอดอนเปลยน แปลง

ร ง  
สนกไดรบการ แจงเตอ

วาไดมยอดอนเปลยน แปลงเกดขนในระบ
สร ดเนนการจดสรร ง

ตามการอนมตงบในระบบ ae
ยอดอนเปลยน แปลง 

สนกน มา แกไข 
เพอใหตรงกบยอดส มการอนเปลยน แปลง

แ นงานรายประมาณการ 
มยอดอนเปลยน แปลง  บบ 

สร 
สามารถดรายละเอยดแ นมการ แกไขได

แ นเพมเตม บบ 
pdate  แ น

ร ง  

สนกไดรบการ แจงเตอ
วาไดมยอดอนเปลยน แปลงเกดขนในระบบ 

สร ดเนนการจดสรร ง
ตามการอนมตงบในระบบ ae

ยอดอนเปลยน แปลง 

สนกน แ น มา แกไข 
เพอใหตรงกบยอดส มการอนเปลยน แปลง

แ นงานรายประมาณการ 
มยอดอนเปลยน แปลง บบ 

สร 
สามารถดรายละเอยดแ นมการ แกไขได

แ นเพมเตม บบ 
pdate  แ น

กระบวนกา
จดสร

งบบร งปกต

กระบวกกา
จดสร

ยอดอ
เปลยนแปลง

จนวนว
จนวนน
ปรบยอด su าจางชวรา
ปรบยอด su เงนสมบปร ะกนสง
ปรบยอด su เงนสมบกอ ง นด แ

จนวนว
จนวนน
ปรบยอด su าจางตามว
ปรบยอด su เงนสมบปร ะกนสง
ปรบยอด su เงนสมบกอ ง นด แ

ต แหน
จนวนน
อตราบาชวม ง  
อตราบาวน ร ะบบsetให
เวลากา
รวมเปนเงนบา ร ะบบนวณให
หมายเหต

 เชยวชา อาวส
ชนาการ พเ ชนาการ ชนา งา

ชวราววไป

ขาราชการ พนกงานราชการและลกจาง ใชอตราบา  ชวม
ลกจางชวราว ใชอตรา บาวน
ถาลว งเวลาวนหยดราชการสวนลวงเวลาวนปกตใช บาชวม ง

ระบบsetให

 เชยวชา อาวส
ชนาการ พเ ชนาการ ชนา งา

ชวราววไป

แขวงนาจะตองเปนนมากรอก รอ 

หมวดกรอกตามรหสงาน

หมวดกรอก

ตองเปลยนใหองตาม  ใหได ใหเหลอ  หมวดาใชจาย

แขวงกรอก

กระบวนกา
จด แ นงา

รายประมาณการ 
แ นประจป

สส
สอบถามา งสวนกลางเพมเต

  สแดง
  อขอมลร ะบบ  ตอ งการ  จากร ะบบอน 

  สเขย
  อขอมลร ะบบ   ส ง  ใหกบร ะบบอน 

 ece

กระบวนกา
จดสรรงบประมาณ

แจงเตอนไป แขวง

แขว
สรางแ นจางเหมา

ป งบประมา
เดอ
รหสงา
ปรมาณงา

กมเรมตน  กม สนสด

 ece

าตอบ แ น

าเบยเลย ง าพาหนะแ ละ าเชา พก

าวสด

คาซอมอปกรณไ าแสงสวาง ไ สญญาณและ ไ กระพรบ

คาเชาเครองจกรยานพาหนะและคานมนเชอเพลง

แรงงาน

แขว
กรอกรายละเอยดขอ

แ นการสรา งกอนหนา

กรอกรายละเอย
เ พาะหมวดาใชจาย 

“าจา งเหมา”

าจา งเหมา

าตอบ แ น าเบยเลย ง า พาหนะ และ าเชา พก าวสด าอมอปกรณไา แสดงสวาง ไสาณ และไกร ะพรบ

าเชาเรอ งจกร ยานพาหนะ และ านมนเชอเ พลง
า แรงงาน

รายละเอยดตอ งกรอก

ต แหนง dopdo

อนวยการร ะดบตน
ระดบสง  เชยวชา  
อาว
ระดบชนาการ พเช
นาการชนา งาน
ระดบปบตการ 
ปบต งา
ลกจางประจ  
พนกงานราชการ
ลกจางชวราววไ

จนวน น
อตรา บาชวม ง
เวลาการ ชวม ง
หมายเหต

รายละเอยดตอ งกรอก

ต แหนง dopdo

อนวยการร ะดบสง  
เชยวชา  ก ะพเ
อนายการร ะดบตน  
ชนาการ พเ  อาวส
ชนาการ ชนา งาน
ปบตการ ปบต งา
ลกจางประจ 
พนกงานราชการ

จนวน น
อตรา บาวน
จนวนวนกา

าเบยเลย
าพาหน
าเชา พก

รายละเอยดตอ งกรอก

หมวดวสด
จนวนเ ง
ถอจาย 

รายละเอยดตอ งกรอก

อปกรณไ

ไกร ะพรบ
ไสา
เสาไก งเดย
เสาไก ง

ast
ดวงไรว

จนว
ราาตอหนว

รายละเอยดตอ งกรอก

ชองานจางเหม
จนวนเ ง

รายละเอยดตอ งกรอก

ประเลกจา ง dopdo

ชวราววไ
ชวราวตามว

ปว
ปวส
ปราตร

จนวนว
อตราจาง ว
จนวน
อตรารอยละสมบปร ะกนสง
อตรารอยละสมบกอ ง นด แ

รายละเอยดตอ งกรอ

กระบวนกา
มยอ

อนเปลยนแปลง 

สงแ นดเนนการมาให แขวงพจารณา

 ece

สงแ นดเนนการมาให แขวงพจารณา สงแ นดเนนการมาให แขวงพจารณา

หมวดแกไขแ นเพมเตม บบ 

สงแ นดเนนการมาให แขวงพจารณา
สงแ นดเนนการมาให แขวงพจารณา สงแ นดเนนการมาให แขวงพจารณา

ไมเหนชอบ  ตอ งสงกลบใหหนวยงานแกไข

ดเนนการล งนาม

แขวงดเนนการล งนาม

หมวดแกไขแ นเพมเตม บบ 

ลงนามานร ะบ
ลงนามนอกระบ

รอข  ว ล งนา

หง ข  ล งนา

อข  ล งนาม

ดเนนการล งนาม

สล ดเนนการล งนาม

หง ล  ล งนาม

วล  ล งนา

สล  ล งนา

สงใหสร พจารณ
เหนชอบแ น

 ece

เหนชอ
ดเนนการล งนาม

สร ดเนนการล งนาม

ตรวจสอบ ล งนาม

เหนชอบ ล งนาม

เอกสาร  
ของแ นดเนนกา

แลวเสรจ

ปจจบน  า ง สร มการ ppoe  
แ นรายประมาณการร ะบบ ae

ของใหม  า ง สร สามารถ ppoe  
แ นรายประมาณการร ะบบ  ไดเลย  ส ง ece  
ขอมลแ นรายประมาณและสถานะการอนมตไปร ะบบ 

aet  

ต แหนง ตองลงนาม ในต แหนง ตรวจสอบ  วดร
ต แหนง ตองลงนาม ในต แหนง เหนชอบ  สร

 a pus

สงสถานะการเหนชอ

เอกสารแ น  
ไปร ะบบ aet

 ece

หมวดหนวย งานอน 
สรางแ นดเนนการเอ ง

ป งบประมา
เดอ
รหสงา
ปรมาณงา

กมเรมตน  กม สนสด

หนาหลก

แ นงานประมาณการ

สรปแ นประมาณการ

งานพสด

รายงานลปบตการ

ขอมล

สรปแผนประมาณการ แผนงานรายประมาณการป แผนดำเนนการเอง

ปงบประมาณ

รหสงาน มจราจรสงเคราะหและสงอำนวยความปลอดย
สงอำนวยความปลอดย

งานบำรงรการาวกนอนตรายกำแพงกนอนตราย
รวเขตทางแผงกนอปกรณดด ซบแรงกระแทก
และราวกนอนตรายประเทอนม

สายา ง แยกคปอสนามกาปะเตมย

กมเรมตน กมเรมตน

เพมาใชจาย เพมคาใชจายในแผนดำเนนการ

เพมแผนดำเนนการเอง

เดอน

ปรมาณงาน

กมสนสด

มกราคม

กมเรมตน

แกไขขอมล

ลบแ นดเนนการ

เจาหนาหมวด

กรอกรายละเอย
แยกตามหมวดาใชจาย

งหมด  หมวด

หมวดหนวน งานอน 
กรอกรายละเอยดขอ

แ นการสรา งกอนหนา

แขวงแจงเตอนไปยนหมวดเพอเตรยมจด
แ นดเนนการเอ งเมอเรมปงบประมาณใหม

กระบวนการนอกระบบ

สนก งานา งหลว
ตรวจสอบ

แขวงไดรบการแจงเตอ
การเหนชอบจากสวนกลาง

แขวงพจารณาวาหมวดใดตองแกไ
เพอสงกลบใหหมวดนนแกไขรายละเอยด

สงแ นกลบมาใหแขวง

แขวงน มา แกไข 
เพอใหตรงกบยอดส มการอนเปลยน แปลง

แขวงไดรบแ นเพมเตมมการ แกไขจากหมวด

สรปแ น

แ นงานรายประมาณการ 
มยอดอนเปลยน แปลง  บบ 

pdate  แ น
สร 

สามารถดรายละเอยดแ นมการ แกไขได
แ นเพมเตม บบ 

แขวงพจารณาวาหมวดใดตองแกไ
เพอสงกลบใหหมวดนนแกไขรายละเอยด

สงแ นกลบมาใหแขวง

แขวงน แ น มา แกไข 
เพอใหตรงกบยอดส มการอนเปลยน แปลง

แขวงไดรบแ นเพมเตมมการ แกไขจากหมวด

สรปแ น

แ นงานรายประมาณการ 
มยอดอนเปลยน แปลง บบ 

pdate  แ น
สร 

สามารถดรายละเอยดแ นมการ แกไขได
แ นเพมเตม บบ 

สร ดเนนการจดสรร ง
ตามการอนมตงบในระบบ ae

แสดงยอดจดสรรงบ บนระบบ 
 ece

ปจจบน  า ง สร ตอ งเขามาระบยอดงบจดสรรเองในระบบ 

ของใหม  ร ะบบ  ด งยอดงบจดสรรจากระบบ 
aet  มาให uto หลงจาก ก ง  มการอนมตงบแลว

 a pus

แขวง สนก 
เหนยอดงบประมาณบนหนาระบบมการ

อนมตานร ะบบ 

แขวงดเนนการร ะบยอดเงนจดสรรใหกบ
หนวยงานอยายใตส งกดของตนเอง

หมวดไดรบการแจงเตอนและเหนยอดเงน
จดสรรร ะบบนหนาระบบ 

กรณมยอดอนเปลยน แปลง

แขวงไดรบการแจงเตอ
วาไดมยอดอนเปลยน แปลงเกดขนในระบบ

แขวงไดรบการแจงเตอ
วาไดมยอดอนเปลยน แปลงเกดขนในระบบ 

สร ดเนนการจดสรร ง
ตามการอนมตงบในระบบ ae

ยอดอนเปลยน แปลง 

ร ง  

 ece

 ece

ร ง  

สร ดเนนการจดสรร ง
ตามการอนมตงบในระบบ ae

ยอดอนเปลยน แปลง 

แ นดเนนการเอ ง

หมวด   เลมปร ะจป
หมวด  มา  ลา
หมวด  มา  ลา
หมวด  มา  ลาน

แขว
อนมต  

ของ กหมวดกหนวย งาน

แขว
จดเลม แ นรายงานประมาณกา

 o  การอนมต

แขว
จบกระบวนการจด แ นรายงานประมาณการ

แขวงไดรบยอดเงนกอนจดสรร
  ลานบา

แขวงจดสรรเงน  ลาน
ลง หมวดหนวย งาน

มหนาจอใหหมวดเหนหนาจอวาไดงบเาไหร

หมวด    ลาน

หมวด    ลาน

หมวด    ลาน

มยอดอนเปลยน แปล
เขามา แขวง

ยอด 
เขามา   เเสน

ยอด 

แขวงเกลยยอดเงน

มหนาจอใหหมวดเหนหนาจอวาไดงบเาไหร

หมวด   

หมวด   

หมวด   

หมวด  แ นเพม
ยอดเงน  แสน

หมวด  แ นเพ
ยอดเงน  แสน

เปดใหกรอกรายละเอยดเหมอนเลมแ นประจป  
กรอกเ พาะยอดเงนไดรบมาเ พม

แตเปดหมวดาใชจายใหเหมอนการราย งาน
าแร
าตอบแ
าเบยเลย
าพสด

าอปกรณไ
าเชาเรอ งจก
านมนเชอเ พล
าประกนสง
ากอง นด แ น

สราง 

กดสงงาน เพอแสดงแ ขวง

หมวดมเมนสหรบ แ นดเนนการเอ
เลมแ นดเนนการเอ

มการปรบแกไดตลอดเวลา

 หมวด   ลาน ต งตน
ประจป

 

ประจป
 

ประจป
 

เพมเต
 

เพมเต
 

เพมเต
 

ดเนนการเอ
 
 

ดเนนการเอ
  

ดเนนการเอ
  

ปรบล ดเนนการเอ
   

แขวงจะเหนยอดเลมดเนนการเอ งของ กหมวด

จบอนมตแ นประจป

 ส ง sece
สถานะการอนมตแลว  ไล  แ นประจป

 ไป aet

แสดงยอดการอนมต

aet  รบสถานะการอนมตแ น  ไล  
แ นประจป

สง sece

รบ sece  จาก paet

aet  มยอด  เกดขนบนหนาร ะบบ aet

ยอดบวก

ในระบบ paet  มการแสดง ร ง จดสรร หรอไม 
ปจจบน paet  สงมาแ วนอนมตยอดเ งนกอนนน

ถาไมม สร รไดไ งวาเปนร ง เาไหร 
เนองจากปจจบนในระบบ สร กรอก


ถาไมมในระบบแสดงแ วนอนมตไดหรอไม 
เรยงจากวนปจจบน  วนเกาสด

 a pus

การ แ นเพมเต
แขวง หมวด ตองแ นเพมเตม เมอม งยอดบวก  
ยอดลบใชหรอไม
ถาหากมการอนมตงบวนใกล  กน เชน มยอดเ พมวน  
แขวงแจงไปหมวด แลว แตวน  มยอดลบ 
แตยงไมได แ นเพมเตมจากวน  
ในเสนสามารถรวมยอดเ งนเปน แ นเพมเตมร ง   
รวมกนไดเลยหรอไม 

 a pus

ร ง จดสรรงบประมาณ

ร ง  

ร ง  

ร ง จดสรรงบประมาณ

วนอนมต

วนอนมต

ยอดงบประมาณ

ยอดงบประมาณ

การ แ นเพมเต
แขวงตองรวบรวมกบบขอ งหมวดหนวย งาน 
เพอใหมาเปนเลมแ นลายเลมปร ะจปใชไหม    
ระบบตองเกลยลงชองแบบแ นประจปอกร ง 
หรอสวนกลางสามารถเหนเปนบบขอ งหมวด
หนวยงานไดเลย

 a pus

หนาาระบบของสนก แขว
แสดงยอดงบประมาณมการเปลยน แปลง

แขวงแจงรายละเอยดใหกบ หมวดหนวย งาน 
ตองปรบแกแ นเพมเตม

หมวดหนวย งาน แกไขเพมเตม

แขวงไดรบแ นเพมเตมบบ แกไข

สวนกลางไดรบแ นเพมเตมบบ แกไข

รบ sece  จาก paet

o   หมายเลข 

spesedate   
วนอนมตเ งนงวด

t   
จนวนเ งนยอดบวก

t   จนวนเ งนยอดลบ

แ นจางเหมา  พสดแขวงหรอหมวดเปนน
ปงบประมา
งบประมาณรว

เดอนมกรา
รหสงาน 
หนวยน
utcost  กรอกกไดไมกรอกกได ถากรอกดานลา ง ณใหเล

สายา
กม เรมตน สนส
หนวยงา
ปรมาณงา
ยอดแ นจางเหมา  utcost ปรมาณงา

         
รหสงาน 
หนวยน
utcost  กรอกกไดไมกรอกกได ถากรอกดานลา ง ณใหเล

สายา
กม เรมตน สนส
หนวยงา
ปรมาณงา
ยอดแ นจางเหมา  utcost ปรมาณงาน

เดอนกม
รหสงาน 
หนวยน
utcost  กรอกกไดไมกรอกกได ถากรอกดานลา ง ณใหเล

สายา
กม เรมตน สนส
หนวยงา
ปรมาณงา
ยอดแ นจางเหมา  utcost ปรมาณงา

         
รหสงาน 
หนวยน
utcost  กรอกกไดไมกรอกกได ถากรอกดานลา ง ณใหเล

สายา
กม เรมตน สนส
หนวยงา
ปรมาณงา
ยอดแ นจางเหมา  utcost ปรมาณงาน

จ แนกตามชวงเดอน

 ราย งาน
รายงานาจา งชวราววไป เ งนสมบกอ ง นประกนสง ม 
และเงนสมบกอ ง นด แ
รายงานาจา งชวราวตามว 
เงนสมบกอ ง นประกนสง ม และเงนสมบกอ ง นด แ น

แ นรายงานประมาณการ

จ แนกตามต แหนงงาน
 ราย งาน

รายงานาตอบ แ
รายงานาเบยเลย ง า พาหนะ 

าเชา พก

จ แนกตามรายสายา ง

 ราย งา
แ นส งเข
รายงานบชร ะยะ างในวามรบดชอ
รายงานาใชจาย งานบร งปกต
รายงานาอมอปกรณ แสงสวาง

จ แนกตามรหสงาน
 ราย งา

รายงานสรปาใชจาย
รายงานแ นการปบต งานและ าใชจาย

จ แนกตามหมวดาใชจาย
 ราย งาน

รายงานสรปาใชจา
รายงานแ นการใชจายเงนงบประมาณ

จ แนกตามรายการ
 ราย งาน

รายงานาวสด
รายงานจางเหม
รายงานาเชาเรอ งจกร 
และ านมนเชอเ พลง

หนวยงานจดสงแ นงานใหา ง สร

บนก แ นประจปเปนสเนาไว

หลงจาก สรอนมต แ นงานรายประมาณการ 
ระบบจะเกบสเนา แ นบบ แรกไวเปนแ นงานประจป

มยอดอนเปลยน แปลงไปยงแขวง สนก แจงเตอนไปยง ใชงาน

บนก แ นอนเปลยน แปลงของแตละ รงเปนสเนาไว

แขวง สนกตรวจสอบ และปรบแ
ใหตรงกบยอดอนเปลยน แปลง

อพเดยอดเ งนสให แขวง สนก

หนวยงานจดสงแ นงานใหา ง สร

บนก แ นประจปเปนสเนาไว

หลงจาก สรอนมต แ นงานประจป 
ระบบจะเกบสเนา แ นบบ แรกไวเปน 

แ นงานประจป

หนวยงานไดรบงบจดสร
ตามแ นงานประจป

กรณเกดยอดอนเปลยน แปลง

สงยอดอนเปลยน แปลงไป
ยงแขวง สนก

แจงเตอนไปยง ใชงาน
แขวง 

สนกตรวจสอบ และปรบแ
ใหตรงกบยอดอนเปลยน แปลง

อพเดยอดเ งนสให แขวง สนก

บนก แ นอนเปลยน แปล
ของแตละ รงเปนสเนาไว

จ แนกตามชวงเดอน จ แนกตามต แหนงงาน

 ราย งาน
รายงานาจา งชวราววไป 
เงนสมบกอ ง นประกนสง ม 
และเงนสมบกอ ง นด แ
รายงานาจา งชวราวตามว 
เงนสมบกอ ง นประกนสง ม 
และเงนสมบกอ ง นด แ น

 ราย งาน
รายงานาตอบ แ
รายงานาเบยเลย ง า พาหนะ าเชา พก

แ นรายงานประมาณการ

จ แนกตามรายสายา ง

 ราย งา
แ นส งเข
รายงานบชร ะยะ างในวามรบดชอ
รายงานาใชจาย งานบร งปกต
รายงานาอมอปกรณ แสงสวาง

จ แนกตามรหสงาน

 ราย งา
รายงานสรปาใชจาย
รายงานแ นการปบต งานและ าใชจาย

จ แนกตามหมวดาใชจาย

 ราย งาน
รายงานสรปาใชจา
รายงานแ นการใชจายเงนงบประมาณ

จ แนกตามรายการ

 ราย งาน
รายงานาวสด
รายงานจางเหม
รายงานาเชาเรอ งจกร และ านมนเชอเ พลง

จ แนกตามชวงเดอน จ แนกตามต แหนงงาน

 ราย งาน
รายงานาจา งชวราววไป 
เงนสมบกอ ง นประกนสง ม 
และเงนสมบกอ ง นด แ
รายงานาจา งชวราวตามว 
เงนสมบกอ ง นประกนสง ม 
และเงนสมบกอ ง นด แ น

 ราย งาน
รายงานาตอบ แ
รายงานาเบยเลย ง า พาหนะ าเชา พก

แ นรายงานประมาณการ

จ แนกตามหมวดาใชจาย

 ราย งาน
รายงานสรปาใชจา
รายงานแ นการใชจายเงนงบประมาณ

จ แนกตามรายการ

 ราย งาน
รายงานาวสด
รายงานจางเหม
รายงานาเชาเรอ งจกร และ านมนเชอเ พลง

แขวงแจงเตอนใหหมวด แ น
ประจป งบประมาณ

หมวดจด แ นดเนน
การเอง

แขวงไดรบยอดงบประมาณแ น
ดเนนการเอ ง

แขวงจด แ นจางเหมา

แขวงสงแ นรายประมาณการ
สนกตรวจสอบ แ นราย
ประมาณการรายแขวง

าแร
าเบยเลยง าใชสอ
าวสด รวมาวสดไา
าประกนสง ม
าเชาเรอ งจกร
านมนเชอเ พล
าตอบแ นลว งเวล
าใชจายอน 

สนกจด แ นรายประมาณการ

แขวง การบนกขอม

สนกการบนกขอม
าแร
าเบยเลยง าใชสอ
าวสด รวมาวสดไา
าประกนสง ม
าเชาเรอ งจกร
านมนเชอเ พล
าตอบแ นลว งเวล
าใชจายอน 

งานจางเหมา

สร พจารณาอนมต

จ แนกตามชวงเดอน

 ราย งาน
รายงานาจา งชวราววไป เ งนสมบกอ ง นประกนสง ม 
และเงนสมบกอ ง นด แ
รายงานาจา งชวราวตามว 
เงนสมบกอ ง นประกนสง ม และเงนสมบกอ ง นด แ น

แ นรายงานประมาณการ

จ แนกตามต แหนงงาน
 ราย งาน

รายงานาตอบ แ
รายงานาเบยเลย ง า พาหนะ 

าเชา พก

จ แนกตามหมวดาใชจาย
 ราย งาน

รายงานสรปาใชจา
รายงานแ นการใชจายเงนงบประมาณ

จ แนกตามรายการ
 ราย งาน

รายงานาวสด
รายงานจางเหม
รายงานาเชาเรอ งจกร 
และ านมนเชอเ พลง

จ แนกตามชวงเดอน

 ราย งาน
รายงานาจา งชวราววไป เ งนสมบกอ ง นประกนสง ม 
และเงนสมบกอ ง นด แ
รายงานาจา งชวราวตามว 
เงนสมบกอ ง นประกนสง ม และเงนสมบกอ ง นด แ น

แ นรายงานประมาณการ

จ แนกตามต แหนงงาน
 ราย งาน

รายงานาตอบ แ
รายงานาเบยเลย ง า พาหนะ 

าเชา พก

จ แนกตามรายสายา ง

 ราย งา
แ นส งเข
รายงานบชร ะยะ างในวามรบดชอ
รายงานาใชจาย งานบร งปกต
รายงานาอมอปกรณ แสงสวาง

จ แนกตามรหสงาน
 ราย งา

รายงานสรปาใชจาย
รายงานแ นการปบต งานและ าใชจาย

จ แนกตามหมวดาใชจาย
 ราย งาน

รายงานสรปาใชจา
รายงานแ นการใชจายเงนงบประมาณ

จ แนกตามรายการ
 ราย งาน

รายงานาวสด
รายงานจางเหม
รายงานาเชาเรอ งจกร 
และ านมนเชอเ พลง

กระบวนกา
จด แ นงา

รายประมาณการ 
แ นประจป

กระบวนกา
จดสร

งบบร งปกต

กระบวกกา
จดสร

ยอดอ
เปลยนแปลง

ขนตอนการเบก

จายวสด

ขนตอนกา
รายงานลกา

ดเนน งาน 
ง

หมวดหนวย งานสรวจวามเสยหาย

หมวดหนวย งานจด แ นปบต งาน 

ป งบประมา
เดอ
รหสงานยอ
หนวยน
ปรมาณงา

 ยอดา แรงงา
 ยอดาตอบ แ
 ยอดาใชสอ
 ยอดาวสด
 ยอดาวสดไ
 ยอดาเชาเรอ งจก
 ยอดานมนเชอเ พล

งบประมาณจางเหม
 ยอดา งานจางเหม

สงแ นใหแขวง
แขว

ไดรบขอมลแ นปบต งาน

use  มสในการ แ น 
จะมาดเนนการสรา งแ นรายประมาณการ

จด แ นรายประมาณ
การ  ta

แขว
จด แ นจางเหมา

ป งบประมา
เดอ
รหสงานยอ
หนวยน
ปรมาณงา
จนวน งบประมาณใช ง
หมดในงานจางเหมา

หง ข  ล งนา

รอข  ป ล งนา

รอข  ว ล งนา

อข  ล งนาม

แ นงานรายประมาณกา
ประจป
รายแขวง

ดเนนการล งนาม

แขวงจดสงแ นงานรายประมา
ไปสนก งานา งหลวง

ไมเหนชอ
สงกลบใหแขวงดเนนการ แกไข

สนก งานา งหลว
ตรวจสอบ

หง ล  ล งนาม

วล  ล งนา

สล  ล งนา

ดเนนการล งนาม

สงแ นให สร
พจารณา

ระบบ  ส ง sece  ไปหาระบบ 
paet  เพอสงงบให use

สถานะของเลมแ นเปลยนเปน “อนมตแลว”

สร พจารณา

ตรวจสอบ ล งนาม

เหนชอบ ล งนาม

เหนชอ
ดเนนการล งนาม

สร ดเนนการจดสรร ง
ตามการอนมตงบในระบบ aet

สรจดสรรเ งนตามการอนมต แขวงไดรบยอดงบจดสรร
แขวงจดสรรเง

ใหหนวยงานใตสงกด
หมวดไดรบยอดงบจดสรร

ระหวางปงบประมาณ สร 
จดสรรงบเพมเตมใหกบหนวยงาน

สร ดเนนการจดสรร ง
ตามระบบ ae

ยอดอนเปลยน แปลง 
แขวงไดรบยอดงบจดสรร

แขวงจดสรรเง
ใหหนวยงานใตสงกด

หมวดปรบเลมแ นดเนนการ
ตามงบไดรบ

กรณไดรบงบจดสรร

ดเนนการส งเลมแ น

งบเพม

หมวดไดรบยอดจดสรร

แขวง างหลวงไดรบขอมลแ นดเนนก
ารของแตละหนวยงาน

หมวดปรบเลมแ นดเนนการ
ตามงบไดรบ

กรณไดรบงบอ
เปลยนแปลง

งบลด

เสมยนหมวด / เจาหนาทหนวยงาน

จดทำใบเบกและทำใบบนทกขอความ

ใบเบกถกยกเลก

กดปม “ไมอนมต”

ชม.ขท. 
ลงนามในใบเบกและบนทกขอความ

กรณไมเหนชอบ

สารบรรณแขวงบนทกเลข

สารบรรณในบนทกขอความ

รอ.ขท (ป) / (ว) 

ลงนามในใบ พ.1-02 
และบนทกขอความ

สารบรรณแขวงเขยนขอสงการใน
บนทกขอความ

รอ.ขท.(บ)

ลงนาม ในใบ พ.1-02

ดำเนนการจดซอ/จดจางกรณของไมเพยงพอ

กรณวสดไมเพยงพอตอการเบก

สถานะ  : รอพจารณา


กรณวสดเพยงพอตอการเบก

สถานะ : เพยงพอตอการจาย

พสดดำเนนการตรวจสอบสถานะ

วสด และสรปให รอ.ขท. (บ) 

และลงนามในใบ พ.1-02
ระบบแสดงสถานะวสด

รอ. ขท (บ) 
บนทกขอวามลงบนทกขอความ

ผอ.ขท. 

ลงนามในใบ พ.1-02

หวหนาพสด
ลงนามในใบ พ.1-02

คลงพสด
ลงนามในใบ พ.1-02


บญชพสด
ลงนามในใบ พ.1-02


เสมยนหมวด (ผเบก)  
ลงนามในใบ พ.1-02

stock วสดแขวงและหมวด 
update

เสรจสนกระบวนการเบก

เสมยนหมวด/
เจาหนาทหนวยงานบนทกผลและทรพยากรทใชในการ

ดำเนนงานบำรงปกต (ง.-01)

 ททำการบนทก (ผรายงาน)

กดลงนาม

ชม.ขท. (ผตรวจรายงาน)

กดลงนาม

 ทมสทในการตรวจรายงาน (ผตรวจสอบ)

กดลงนาม

เสรจสนกระบวนการสงคน กรณตองการสงกลบแกไช

เมอตรวจสอบกดล งนา
ขอมล ขอมลรายงานสรป (ง.-02)  ทนท

ผตรวจสอบ 
สามารถกดสงกลบแกไขไดตลอดจนจบปงบประมาณ

ขนตอนกา
รายงาน

จางเหมา

ระบบนำขอมลไปแสดงใหตามแตละหมวดหรอหนวยงานทเจาหนาทพสดทำการบนทก

รหสงาน 

ปรมาณงาน 


  

งบประมา
สายทา
หมวด/หนวยงานทดำเนนการจางเหมา 


ระบบ  แสดงชอหมวดตามสายทางทเลอกให

หวหนาพสดแขวง / เจาหนาทพสด 
บนทกผลงานจางเหมา

บนกรายล ะเอยดงานจางเหมา

ใช งานกดยนยน ขอมลรายงานสรป (ง.-02)  ทนท

ขนตอนการสง อ
วสด

กระบวนกา
จด แ นงา

รายประมาณการ 
แ นประจป

เจาหนาทพสดดำเนนการบนทกรายละเอย
ใบขอจดซอ (พ.1-01)

หวหนาพสดตรวจสอบและลงนาม

หวหนาบญชบนทกรายละอย
การเบกงบประมาณและลงนาม

รอ.ขท (บ) กดลงนาม

ผอ.ขท. กดลงนาม
กอนกดลงนาม จะไดรบ  

เพอยนยนการกดลงนามบนระบบ

ระบบขนอรมใหจดใบส ง อและใบตรวจรบพสด

หวหนาพสดจดทำใบสงซอ (พ.1-2) หวหนาพสดดาวนหลดแบบอรมตรวจรบ

แนบแบบอรมตรวจรบวสด stock วสดแขว
update

เจาหนาสนก งานสรวจวามเสยหาย

เจาหนาสนก งา
จด แ นปบต งาน 

ป งบประมา
เดอ
รหสงานยอ
หนวยน
ปรมาณงา

 ยอดา แรงงา
 ยอดาตอบ แ
 ยอดาใชสอ
 ยอดาวสด
 ยอดาวสดไ
 ยอดาเชาเรอ งจก
 ยอดานมนเชอเ พล

งบประมาณจางเหม
 ยอดา งานจางเหม

สงแ นให
เจาหนา แ น

เจาหนา แ
ไดรบขอมลแ นปบต งาน

use  มสในการ แ น 
จะมาดเนนการสรา งแ นรายประมาณการ

จด แ นรายประมาณ
การ  ta

เจาหนา แ นงา
จด แ นจางเหมา

ป งบประมา
เดอ
รหสงานยอ
หนวยน
ปรมาณงา
จนวน งบประมาณใช ง
หมดในงานจางเหมา

หง ล  ล งนาม

รสล  ล งนา

วล  ล งนา

สล  ล งนาม

แ นงานรายประมาณกา
ประจป

รายสนก

ดเนนการล งนาม

สงแ นให สร
พจารณา

ไมเหนชอ
สงกลบใหแขวงดเนนการ แกไข

ระบบ  ส ง sece  ไปหาระบบ 
paet  เพอสงงบให use

สถานะของเลมแ นเปลยนเปน “อนมตแลว”

สร พจารณา

ตรวจสอบ ล งนาม

เหนชอบ ล งนาม

เหนชอ
ดเนนการล งนาม

ขนตอนกา
สง นวสด

เสมยนหมวด/
เจาหนาทหนวยงานจดทำใบสงคน(พ.1-1)

ชม.ขท. กดลงนาม

เจาหนาทพสดตรวจสอบ

หวหนาพสดลงนาม stock วสดแขวงและหมวด 
update

เสรจสนกระบวนการสงคน

รการแขวง ไดรบการแจงเตอน

เขาไปทเมนเบกจา

สถานะรายการรออนมต
สามารถกดดาวนหลดเอกสารใบพใบบนทกขอความ ได

รการแขวง ไดรบการแจงเตอน

เขาไปทเมนเบกจา

สถานะรายการรออนมต
สามารถกดดาวนหลดเอกสารใบพใบบนทกขอความ ได

ไมอนมต 
มการแกไข

แขวงไดรบรายละเอยดใบเบกน
หลงจากขอเบกล งนาม
สถานะใบเบก  รออนมต

ไมอนมต 
มการแกไข

รการแขวง ไปเอาเลขรบจากระบบสารบรรณมากรอกในระบบ
เพอนำมาแสดงบนเอกสารใบบนทกขอความ รการแขวง ไปเอาเลขรบจากระบบสารบรรณมากรอกในระบบ

เพอนำมาแสดงบนเอกสารใบบนทกขอความ

กดสงตองาน

ระบบแจงเตอนไปทรอบตรวจสอบ

ไมอนมต 
มการแกไข ไมอนมต 

มการแกไข

อนมต

ระบบแจงเตอนไปทรอปรอว
ตรวจสอบและกดลงนาม

ไมอนมต 
มการแกไข ไมอนมต 

มการแกไข

อนมต

ระบบแจงเตอนไปทผอแขวงลงนาม

ไมอนมต 
มการแกไข ไมอนมต 

มการแกไข

อนมต

ระบบแจงเตอนไปทหวหนาพสด
เพอดำเนนการจายพสดตอไป

หมวดตองการเบกพสด

เลอกเมน
เบกจายพสด

กดปม
สรางอรมเบกจายพสด

หนวยงานขอเบก
ชอผเบก
ตำแหนงผเบก
เลขทใบเบก

วนทขอเบก

หนวยงานทจาย

กรอกรายละเอยดพสด

เปลยนรายการพสดใหม

ใบเบกในรปแบบพบนทกขอความออกจากระบบ ได
เอกสารไมมลายเซนของผเบก

บนทกใบเบก
ตองการ

epot  เอกสาร

ตองการลงนามเอกสาร

ผขอเบก

กดลงนามเพอใหระบบลายเ ซน

สถานะใบเบก : รออนมต
(รอแขวงกดจายพสด)

ตองการ
epot  เอกสาร

ใบเบกในรปแบบพ
บนทกขอความออกจากระบบ ได

เอกสารมลายเซนของผเบก

หม
วด

ลง
นา

ม

หมวดยนใบเบกและทำใบบนทกขอความ

ใบตรวจรบกรณเสตกวา  บา

รายการพสดทตองทำการจดซอเพม

ระบบ pdate
ยอดพสดการจดอเขาส ataase

เพอใหหนาระบบของเมนจายแสดงยอดเ พยงพอตอกา
เพอใหหวหนาพสดดเนนการกรอกจนวนจายตอไป

กดรายการ พสดตอ งจด
 เพอเดงไปหนาเมน “ขออ พสด”

หวหนาพสดกดปมสรางใบจด ซอ

กรอกรายละเอยดพสดตอ งขอจดอ

หวหนาพสดยนยนการจา
เพอกดปมลงนาม

เพอใหระบบลายเ ซน

คลงพสด ไดการแจงเตอน

คลงพสดกดปมลงนาม

เพอใหระบบลายเ ซน

บญชพสด ไดการแจงเตอน

บญชพสดกดปมลงนาม
เพอใหระบบลายเ ซน

ระบบจะแสดงชอรายการพสด
และยอดจำนวนทหมวดขอเบก

ตามขนตอนดานบนมาใหกอน

เพอใหหวหนาพสดเขามาแกไขยอ
ทจะตองขอจดซอเพมได

รายละเอยดทแสด
ชอรายการพสด
จำนวนทตองการขอซ
ระบราคาตอหนวยบาท
กรณทเปนรายการทเหลอในคลง
ระบบจะเเสดงยอดคงเหล

กดบนก

ตองการ
epot  เอกสาร

หลงจากทหวหนาพสดกรอกรายละเอยดคร
หวหนาพสดกดปมลงนาม
เพอใหระบบลายเ ซน

หวหนาบญชไดรบการแจงเตอนใหกดลงนามในใบจดซ
หวหนาบญชกดปมลงนาม
เพอใหระบบลายเ ซน

รอขทบ ไดรบการแจงเตอนใหกดลงนามในใบจดซ
รอขทบกดปมลงนาม
เพอใหระบบลายเ ซน

ผอขท ไดรบการแจงเตอนใหกดลงนามในใบจดซ
ผอขทกดปมลงนาม

เพอใหระบบลายเ ซน

สถานะของรายการขอจดซอนจะ

ถกเปนอนมตการจด ซอ

หวหนาพสดจดทำใบพ
กรอกรายละเอยดทใชในใบพ

ผอขท ไดรบการแจงเตอนใหกดลงนามในใบพ
ใบสงซอใบสงจา

ผอขทกดปมลงนาม
เพอใหระบบลายเ ซน

ใบจดซอในรปแบบพ
ออกจากระบบได

เอกสารแสดงลายเซน

เจาหนาทแขวงครบทกตำแหนง

หมวดไดรบการแจงเตอนเมอแขวงทำ
การจายพสดใหเรยบรอย

ผรบของหมวดเขามากดปม
ลงนาม

เพอใหระบบลายเ ซน

หวหนาพสดลงนาม
หวหนาพสดลงนาม
เพอเสนอหวหนาบญชรอขทบผอขทอนมตตอ ไป

ตองการ
epot  เอกสารหวหนาบญชลงนาม

รอขทบลงนาม

ผอขทลงนาม

ตองการ
epot  เอกสาร

ใบจดซอในรปแบบพออกจากระบบ ได
เอกสารแสดงลายเซนครบทกตำแหนง

ตองการ
epot  เอกสาร

ผอขทลงนาม

ใบจดซอในรปแบบพออกจากระบบ ได
เอกสารแสดงลายเซนครบทกตำแหนง

เขาไปทเมนเบกจายพสด

แขวง
ไดรบใบเบกจากผขอเบก

สถานะใบเบกรออนมต

เลอกใบเบกตอ งการจายพสด

กดปมดรายละเอยด
ของใบเบกทตองการจาย

แขวงตรวจสอ
รายละเอยดของใบเบก

 ไมมรอบ เเลวระบบแจงเตอนไปทรอบตรวจสอบ

อนมต

ระบบแจงเตอนไปทรอปรอว
ตรวจสอบและกดลงนาม

อนมต

ระบบแจงเตอนไปทผอแขวงลงนาม

อนมต

ระบบแจงเตอนไปทหวหนาพสด
เพอดำเนนการจายพสดตอไป

ไ มมชอใน ไมมยอดคงเหลอพอตอการจาย

กดสงตองาน

แขวงตรวจสอบชอพสดทหมวดกรอกเขามา


แขวงสามารถแกไขรายชอพสดทหมวดกรอก
มาใหถกตองได

แขวง
เพอมชอพสดนใน

เวยนไป รอบ เน

รอปกดลงนาม

ผอแขวงกดลงนาม

หนาระบบแสดงรายการพสดเพอใหหวหนาพสด
ดำเนนการจายหรอจดซอตอไป

หวหนาพสดตกถก

หนารายการพสดทพรอมจาย

มหนาระบบแสดงสรปพสดเชน

รายการทพรอมจา
รายการทตองทำการจด ซอเพม

หวหนาพสดกดปมลงนาม
เพอใหระบบลายเ ซน

ระบบแจงเตอนไปทผอนมตใหเบก

ผอขทกดปมลงนาม

เพอใหระบบลายเ ซน

หวหนาพสดไดรบการแจงเตอน

หลงจากผอขทอนมตใหเบก

 อนมตจายพสด/ตองจด ซอเพม
 ไมอนมตจายพสด

ผอนมตใหเบกลงนาม
เพอดำเนนการจายและจดซอตอไป

หวหนาพสดตกถก

หนารายการพสดทพรอมจาย

มหนาระบบแสดงสรปพสดเชน

รายการทพรอมจา
รายการท ไมพรอมจาย

หวหนาพสดกดปมลงนาม
เพอใหระบบลายเ ซน

ระบบแจงเตอนไปทผอนมตใหเบก

ผอขทกดปมลงนาม

เพอใหระบบลายเ ซน

หวหนาพสดไดรบการแจงเตอน

หลงจากผอขทลงนา
สถานะใบเบก ไมอนมต

ปจจบนแขวงเกบบบจรง ไวทต
สงสำเนาใหหมวดทางหลวง

แจงเตอนไปท
หมวดททำการสรางใบเบกน

สถานะใบเบก ไมอนมต
epot  เอกสาร

มชอในมยอดคงเหลอพอตอการจายพรอมจาย

มชอในมยอดคงเหลอ ไมพอตอการจาย
ตองทำการจดซอเพมใบพ

ระบบสารบรร
เลข

กระดาบนทกขอควา
เลข

เลขรบจากระบบสารบรรณ

หวหนาพสดลงนามเพอเสนอผอขทอนมตเบก

รายการพสดทพรอมจาย

สถานะใบเบกจายจายแล
ยอดคลงของหมวดจะถก

ตามจำนวนทแขวงจาย

หวหนาพสดกดปม
จายพสด

ระบบรองร
การจายพสดได  แนวา ง

ระบบจะระบจำนวนจายจากในระบบให
ดยเลอกจากเกาสดเสมอ

ใบเบกในรปแบบพ
บนทกขอความออกจากระบบได

เอกสารมลายเซน

ผรบของกดลงนาม

บญชพสดลงนาม

คลงพสดลงนาม

หวหนาพสดลงนาม

ใบเบกในรปแบบพออกจากระบบ ได
เอกสารมลายเซนครบทกตำแหนง


