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1. บทน า 

1.1 ความเป็นมาของโครงการ 

กองการเงินและบัญชีเป็นหน่วยงานหลักของกรมทางหลวงมีหน้าที่ก ากับดูแลการเบิกจ่าย และใช้
จ่ายเงินงบประมาณของกรมทางหลวงให้เป็นไปตามเป้าหมายที่รัฐบาลก าหนดไว้ อีกทั้งยังต้องท าหน้าที่เร่งรัด
ให้หน่วยงานทั้งในกลางและในส่วนภูมิภาคปฏิบัติตามมาตรการเพ่ิมประสิทธิภาพการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ 
แต่กองการเงินและบัญชีมีข้อจ ากัดในการติดตามเร่งรัดการเบิกจ่ายงบประมาณ เนื่องจากไม่มีข้อมูลเชิง
สารสนเทศ เครื่องมือและระบบงานในการควบคุม ตรวจสอบ บริหาร และเร่งรัดการเบิกจ่ายงบประมาณให้
เป็นไปตามเป้าหมายท่ีผู้บริหารก าหนดไว้ ท าให้เกิดปัญหาในการติดตามเร่งรัดการเบิกจ่ายเงินเป็นอย่างมาก 

นอกจากนั้นในกระบวนการท างานในปัจจุบัน เช่น การเบิกจ่ายเงินกันไว้เบิกเหลื่อมปี การกันเงินฯ 
การขยายเงินฯ และการสร้างไฟล์ Excel ในรูปแบบมาตรฐานตามรูปแบบที่กรมบัญชีกลางก าหนดเพ่ือน า
ข้อมูลการเบิกจ่ายเงินที่ได้เข้าสู่ระบบ GFMIS ให้ถูกต้องและครบถ้วน ซึ่งกระบวนการท างานเหล่านี้ยังไม่มี
เครื่องมือช่วยบุคลากรให้สามารถปฏิบัติงานได้อย่างสะดวก รวดเร็ว ถูกต้องและครบถ้วน อีกทั้งยังมีหนังสือ
และเอกสารจ านวนมากในการตรวจสอบเพื่อเบิกจ่ายเงิน ซึ่งใช้เวลานานในการค้นหาเอกสารที่เกี่ยวข้อง ส่งผล
ให้การด าเนินงานเกิดความสับสนล่าช้า  

จากเหตุผลและข้อจ ากัดดังกล่าวเบื้องต้นและเพ่ือแก้ไขปัญหาดังกล่าว จึงมีความจ าเป็นต้องมีการศึกษา 
วิเคราะห์ และเพ่ือพัฒนาระบบติดตามการเบิกจ่ายงบประมาณกรมทางหลวงให้สามารถควบคุม ตรวจสอบ 
ติดตามสถานะและเร่งรัดการเบิกจ่ายเงินงบประมาณตลอดจนเงินกันฯ ได้ อีกทั้งเพ่ือให้ได้ข้อมูลที่สนองตอบ
ต่อผู้บริหารระดับสูงในการตัดสินใจเพ่ือบริหารงบประมาณของกรมทางหลวงให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ 
สัมฤทธิ์ผลที่วางไว้ 

1.2 วัตถุประสงค์โครงการ 

กรมทางหลวงมีความประสงค์จะว่าจ้างที่ปรึกษาเพ่ือศึกษา ออกแบบ และเพ่ิมประสิทธิภาพระบบงาน
งบประมาณกรมทางหลวงในการติดตามและเร่งรัดการเบิกจ่ายงบประมาณทั้งในส่วนกลางและส่วนภูมิภาค 
โดยมีวัตถุประสงค์โดยละเอียดดังต่อไปนี้  

1) ศึกษาและพัฒนาระบบการควบคุมและเร่งรัดการเบิกจ่ายงบประมาณของกรมทางหลวง 
2) ศึกษาและพัฒนาระบบบริหารการกันเงินไว้ เบิกเหลื่อมปีและการขยายเงินกันไว้เบิกเหลื่อมปีของ 

กรมทางหลวง 
3) ศึกษาและพัฒนาระบบติดตามเอกสารการเบิกจ่ายเงินฯ โดยจัดท าทะเบียนคุมรับหนังสือและทะเบียน

คุมเงินงบประมาณ พร้อมติดตามการเบิกเงินงบประมาณ ตรวจสอบสถานะเพื่อเร่งรัดการด าเนินงาน 
4) ศึกษาและพัฒนาระบบการสร้างไฟล์ Excel ตามรูปแบบที่กรมบัญชีกลางก าหนด เพื่อน าข้อมูลการเบิก

จ่ายเงินเข้าสู่ระบบ GFMIS 
5) ฝึกอบรมและถ่ายทอดความรู้ให้กับเจ้าหน้าที่กรมทางหลวงให้สามารถตรวจสอบ ติดตาม และเร่งรัด

การเบิกจ่ายงบประมาณของกรมทางหลวงได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
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1.3 ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 

1) เพิ่มประสิทธิภาพในการควบคุมตรวจสอบการเบิกจ่ายงบประมาณให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์          
และป้องกันข้อผิดพลาดในการกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี 

2) เป็นเครื่องมือในการติดตามและเร่งรัดการใช้งบประมาณให้เป็นไปตามเป้าหมาย 
3) มีข้อมูลที่ถูกต้องและเป็นปัจจุบันส าหรับสนับสนนุการตัดสนิใจในการบริหารงบประมาณให้เป็นไปอย่าง

คุ้มค่าและมีประสิทธิภาพ 
4) อ านวยความสะดวกในการท างานให้กับเจ้าหน้าที่ในการน าเข้าข้อมูลเข้าสู่ระบบ GFMIS และลดภาระ

ของส่วนราชการต้นสังกัดที่มีเครื่อง GFMIS Terminal ในการบันทึกรายการข้อมูลแทนหน่วยงานใน
สังกัด 

5) สามารถติดตามตรวจสอบสถานะเอกสารงบประมาณเพื่อเร่งรัดการด าเนินงานให้เป็นไปอย่างรวดเร็ว
และช่วยประหยัดเวลาในการค้นหาเอกสาร 
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2. การเข้าใช้งานระบบติดตามการเบิกจ่ายของกรมทางหลวง 

ผู้ใช้งานสามารถเข้าใช้งานระบบติดตามการเบิกจ่ายงบประมาณกรมทางหลวงได้ที่ 
 
http://plannet.doh.go.th/account/Login.aspx  
 
จากนั้นจะเข้าสู่ให้หน้าจอส าหรับเข้าสู่ระบบฯ ดังแสดงในรูปที่ 2.1 โดยที่หน้าจอปฏิบัติการนี้ ให้

ผู้ใช้งานต้องบันทึกข้อมูล User Name และ Password ของผู้ใช้งานเพ่ือเป็นการรักษาความปลอดภัยของ
ระบบ จากนั้นจึงจะสามารถใช้งานระบบฯ ได้ หากผู้ใช้งานยังไม่มี User Name และ Password ให้ติดต่อ
ผู้ดูแลระบบของกองการเงินและบัญชี กรมทางหลวง 

 

 
 

รูปที่ 2.1 หน้าจอส าหรับเข้าใช้งานระบบ 

 
 
 
 

http://plannet.doh.go.th/account/Login.aspx
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3. การใช้งานระบบตดิตามการเบิกจ่ายงบประมาณกรมทางหลวง 

เมื่อผู้ใช้งานบันทึกข้อมูลเพ่ือเข้าใช้งานระบบฯ เรียบร้อยแล้วแล้ว จะปรากฎหน้าจอ “ระบบงบประมาณ 
กรมทางหลวง” โดยที่หน้าจอนี้จะประกอบไปด้วยแถบเครื่องมือส าหรับด าเนินการเกี่ยวกับการติดตามการ
เบิกจ่ายงบประมาณกรมทางหลวง 4 ส่วน ได้แก่ 1)บันทึกข้อมูลสัญญา 2)เพ่ิมใบส าคัญ 3)กระบวนการ
เบิกจ่าย และ 4)ทะเบียนคุมการเบิกจ่าย ดังแสดงในรูปที่ 3.1 โดยรายละเอียดการด าเนินงานในแต่ละขั้นตอน
ดังต่อไปนี้ 

 

 

 

 

 

 
 

รูปที่ 3.1 หน้าจอการเบิกจ่าย 
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3.1 บันทึกข้อมูลสัญญา  

แถบเครื่องมือบันทึกข้อมูลสัญญา ดังแสดงในรูปที่ 3.2 เป็นแถบเครื่องมือส าหรับการด าเนินการต่างๆ ที่
เกี่ยวข้องกับสัญญา ได้แก่ การเพ่ิมสัญญา, ทะเบียนสัญญา และทะเบียนคุมสัญญา โดยแต่ละรายการมี
รายละเอียดการด าเนินงานดังนี้ 

 

 
รูปที่ 3.2 แถบเครื่องมือบันทึกข้อมูลสัญญา 

3.1.1 การเพิ่มสัญญา  

ผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมข้อมูลสัญญาได้โดยการเลือกที่ไอคอน “เพ่ิมสัญญา” ดังแสดงในรูปที่ 3.3 ในแถบ
เครื่องมือบันทึกข้อมูลสัญญา จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอส าหรับบันทึกข้อมูลสัญญา ดังแสดงในรูปที่ 3.4  ที่
หน้าจอนี้ให้ผู้ใช้งานบันทึกข้อมูลของสัญญาตามรายละเอียดสัญญาของแต่ละโครงการ จากนั้นให้เลือกกดที่ปุ่ม 
“บันทึก” บริเวณด้านล่างของหน้าจอ ระบบจะท าการบึนทึกข้อมูลของสัญญา 

 

 
รูปที่ 3.3 การเข้าใช้งานระบบเพิ่มข้อมูลสัญญา 

 
รูปที่ 3.4 การเพิ่มข้อมูลสัญญา 

http://plannet.doh.go.th/account/vouchercontract.aspx?region=1
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3.1.2 ทะเบียนสัญญา  

หลังจากท่ีบันทึกข้อมูลสัญญาแล้วข้อมูลสัญญาจะถูกบันทึกที่ทะเบียนสัญญา โดยผู้ใช้งานสามารถเข้าใช้
งานทะเบียนสัญญาได้โดยเลือกที่ไอคอน “ทะเบียนสัญญา” ดังแสดงในรูปที่ 3.5 ต่อจากนั้นระบบจะแสดง
หน้าจอ “ข้อมูลทะเบียนสัญญา” ดังแสดงในรูปที่ 3.6 โดยที่หน้าจอนี้ ผู้ใช้งานสามารถเลือกพิจารณาข้อมูล
สัญญาและแก้ไขข้อมูลสัญญาของแต่ละโครงการได้ 

 

 
รูปที่ 3.5 การเข้าใช้งานทะเบียนสัญญา 

 

 
รูปที่ 3.6 หน้าจอทะเบียนสัญญา 

3.1.3 ทะเบียนคุมตามสัญญา  

ผู้ใช้งานสามารถเข้าใช้งานทะเบียนคุมสัญญาได้โดยการเลือกที่ไอคอน “ทะเบียนคุมสัญญา” ดังแสดงใน
รูปที่ 3.7 ในแถบเครื่องมือบันทึกข้อมูลสัญญา จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอทะเบียนคุมตามสัญญา ดังแสดง
ในรูปที่ 3.8 ซึ่งผู้ใช้งานสามารถเลือกสืบค้นและพิจารณาข้อมูลตามรายสัญญาและการเบิกจ่ายได้ตามต้องการ 

 

 
รูปที่ 3.7 การเข้าใช้งานทะเบียนคุมสัญญา 

http://plannet.doh.go.th/account/vouchercontract.aspx?region=1
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รูปที่ 3.8 หน้าจอทะเบียนคุมตามรหัสงบประมาณ



 

 

โครงการพัฒนาระบบติดตามการเบิกจ่ายงบประมาณกรมทางหลวง คู่มือการใช้งานส่วนภูมิภาค 
 

กลุ่มพัฒนาระบบการคลัง  กองการเงินและบัญชี 3-5 
 

 
 

3.2 การเพิ่มข้อมูลใบส าคัญและทะเบียนคุม  

3.2.1 การเพิ่มข้อมูลใบส าคัญ  

การเพ่ิมข้อมูลใบส าคัญ เป็นการบันทึกข้อมูลใบส าคัญเข้าสู่ระบบเพ่ือท าการเบิกจ่าย โดยผู้ใช้งาน
สามารถเพ่ิมข้อมูลใบส าคัญได้โดยการเลือกที่ไอคอน “เพ่ิมใบส าคัญ” ในบริเวณแถบเครื่องมือเพ่ิมใบส าคัญ
และทะเบียนคุม ดังแสดงในรูปที่ 3.9   

 

 
รูปที่ 3.9 การเข้าใช้งานระบบเพิ่มใบส าคัญ 

 จากนั้นจะปรากฎหน้าจอส าหรับบันทึกข้อมูลใบส าคัญดังแสดงในรูปที่ 3.10 ที่หน้าจอนี้ให้ผู้ใช้งาน
บันทึกข้อมูลให้สมบูรณ์ โดยเมื่อผู้ใช้งานเลือกที่ช่อง “ประเภทใบส าคัญ” ซึ่งประเภทของใบส าคัญส าหรับการ
เบิกจ่ายจะมีอยู่หลายประเภท ซึ่งเมื่อผู้ใช้งานเลือกประเภทของใบส าคัญแล้ว ระบบจะท าการดึงข้อมูลประเภท
ใบส าคัญย่อยมาแสดงผลที่ช่อง “ประเภทใบส าคัญย่อย” โดยอัตโนมัติ ให้ผู้ใช้งานเลือกประเภทใบส าคัญย่อย 
พร้อมระบุจ านวนเงินที่ต้องการเบิกจ่าย แล้วกดเลือกที่สัญลักษณ์รูปเครื่องหมาย + ( ) ระบบจะแสดงผล
ข้อมูลส าหรับการตรวจสอบความถูกต้องและครบถ้วนของเอกสารประกอบการขอเบิกจ่าย ที่บริเวณด้านล่าง
ของหน้าจอ ให้ผู้ใช้งานตรวจสอบความถูกต้องให้เรียบร้อย  
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รูปที่ 3.10 หน้าจอการเพิ่มข้อมูลใบส าคัญ 
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โดยรายละเอียดของใบส าคัญแต่ละประเภท มีดังนี้ 
 

1. เงินสวัสดิการข้าราชการและลูกจ้างประจ า เป็นเงินงบกลาง ซึ่งประกอบด้วยประเภทรายการ
ใบส าคัญ ดังนี้ 

a. เงินช่วยเหลือพิเศษกรณีข้าราชการและข้าราชการบ านาญเสียชีวิต 
b. เงินช่วยเหลือค่ารักษาพยาบาลตามกฎหมายสงเคราะห์ข้าราชการ 
c. ค่ารักษาผู้ป่วยใน - รพ.รัฐ บ านาญ 
d. ค่ารักษาผู้ป่วยใน - รพ.เอกชน บ านาญ 
e. ค่ารักษาผู้ป่วยนอก - รพ.รัฐ บ านาญ 
f. ค่าช่วยเหลือการศึกษาบุตรบ านาญ 
g. ค่ารักษาผู้ป่วยนอก - รพ.เอกชน บ านาญ 
h. ค่ารักษาผู้ป่วยใน - รพ.รัฐ 
i. ค่ารักษาผู้ป่วยใน - รพ.เอกชน 
j. ค่ารักษาผู้ป่วยนอก - รพ.รัฐ 
k. ค่ารักษาผู้ป่วยนอก - รพ.เอกชน 
l. ค่าช่วยเหลือการศึกษาบุตร 

2. ค่าจ่ายในการเดินทางไปราชการ เป็นเงินงบประมาณ ซึ่งประกอบด้วยประเภทรายการ
ใบส าคัญ ดังนี้  

a. ค่าพาหนะ  
b. ค่าเช่าที่พัก  
c. ค่าเบี้ยเลี้ยง มีประเภทใบส าคัญย่อย ดังนี้ 

โดยประเภทรายการใบส าคัญแต่ละประเภทจะประกอบไปด้วยประเภทใบส าคัญย่อย 
ดังนี้ 

i. ค่าเดินทางไปราชการส่วนบุคคล 
ii. ค่าเดินทางไปราชการ ตั้งแต่ 2 คนข้ึนไป 

 
3. ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม เป็นเงินงบประมาณ ซึ่งมีรายการประเภทใบส าคัญ ดังนี้ 

a. ค่าลงทะเบียน  
b. ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม  
c. ค่าอาหาร  
d. ค่าเช่าที่พัก  
e. ค่าเบี้ยเลี้ยงพาหนะ  
f. ค่ายานพาหนะ   
g. ค่าวัสดุ   
h. เครื่องเขียนและอุปกรณ์   
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i. ค่าถ่ายเอกสาร  
j. ค่าประกาศนียบัตร  
k. ค่าเช่าอุปกรณ์ต่าง ๆ ในการฝึกอบรม  
l. ค่าของสมนาคุณในการดูงาน  
m. ค่าใช้จ่ายในการติดต่อสื่อสาร  
n. ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการใช้และการตกแต่งสถานที่ฝึกอบรม  
o. ค่าใช้จ่ายในพิธีเปิด -ปิด การฝึกอบรม  
p. ค่าหนังสือส าหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรม  
q. ค่าสมนาคุณวิทยากร  
r. ค่าพิมพ์เอกสารและสิ่งพิมพ์  
s. ค่ากระเป๋าหรือสิ่งที่ใช้บรรจุเอกสารส าหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรม 

โดยประเภทรายการใบส าคัญแต่ละประเภทจะประกอบไปด้วยประเภทใบส าคัญย่อย 
ดังนี้ 

i. ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมส่วนบุคคล 
ii. ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมตั้งแต่ 2 คนขึ้นไป 

 
4. ค่าตอบแทน เป็นเงินงบประมาณ  

a. ค่าเช่าบ้าน  
b. ค่าอาหารท าการนอกเวลา   
c. ค่าตอบแทนเจ้าหน้าที่ประจ าโครงการ  
d. ค่าตอบแทนพิเศษผู้ปฏิบัติงานชายแดนภาคใต้  
e. เงินรางวัลกรรมสอบ  
f. ค่าเบี้ยประชุมกรรมการ  

โดยประเภทรายการใบส าคัญแต่ละประเภทจะประกอบไปด้วยประเภทใบส าคัญย่อย 
ดังนี้ 

i. กรณีท่ีไม่ได้ท าใบสั่งซื้อสั่งจ้าง (พ.1/28) 
 

5. ค่าใช้สอย เป็นเงินงบประมาณ ซึ่งประกอบด้วยประเภทรายการใบส าคัญ ดังนี้ 
a. ค่าซ่อมแซมและบ ารุงรักษา  
b. ค่าจ้างเหมาบริการ-บุคคลภายนอก  
c. ค่าจ้างเหมาบริการ-หน่วยงานภาครัฐ  
d. ค่าทางด่วน  
e. าใช่จ่ายในการประชุม  
f. ค่าเบี้ยประกันภัย  
g. ค่ารับรองและพิธีการ  
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h. ค่ารับรองประเภทเครื่องดื่มค่าใช้จ่ายในพิธีทางศาสนา  
i. ค่าของขวัญ ของรางวัล หรือเงินรางวัล  
j. ค่าพวงมาลัย ช่อดอกไม้ กระเช้าดอกไม้ หรือพวงมาลา  
k. ค่าชดใช้ค่าเสียหาย  
l. ค่าสินไหมทดแทน กรณีเกิดอุบัติเหตุเนื่องจากการปฏิบัติงานราชการ เงินรางวัล

ต ารวจคุ้มกันทรัพย์สินของทางราชการ  
m. ค่าตอบแทนผู้เสียหายในคดีอาญา  
n. ค่าทดแทนและค่าใช้จ่ายแก่จ าเลยในคดีอาญา  
o. ค่าตอบแทนและค่าใช้จ่ายแก่พยาน  
p. ค่าธรรมเนียมทางกฎหมายเช่น  
q. ค่าป่วยการอนุญาโตตุลาการ  
r. ค่าทนายความ  
s. ค่าเบี้ยเลี้ยง  
t. ค่าพาหนะ  
u. ค่าเสียหาย  
v. ค่าดอกเบี้ย  
w. ค่าบังคับคดี  
x. ค่าท่ีพักพยาน  
y. ค่าใช้สอยอ่ืน ๆ 

โดยประเภทรายการใบส าคัญแต่ละประเภทจะประกอบไปด้วยประเภทใบส าคัญย่อย ดังนี้ 
i. จัดซื้อจ้างเบิกงวดเดียว  
ii. จัดซื้อ-จัดจ้าง ตั้งแต่ 2 งวดขึ้นไป  
iii. กรณีท่ีไม่ได้ท าใบสั่งซื้อสั่งจ้าง (พ.1/28) 

 
6. ค่าวัสดุ เป็นเงินงบประมาณ ซึ่งประกอบด้วยประเภทรายการใบส าคัญ ดังนี้ 

a. ค่าวัสดุส านักงาน  
b. วัสดุเชื้อเพลิงและหล่อลื่น  
c. วัสดุงานบ้านงานครัว  
d. วัสดุไฟฟ้าและวิทยุ  
e. วัสดุคอมพิวเตอร์  
f. วัสดุยานพาหนะและขนส่ง  
g. วัสดุวิทยาศาสตร์หรือการแพทย์  
h. วัสดุการเกษตร  
i. วัสดุโฆษณาและเผยแพร่  
j. วัสดุอื่นๆ 



 

 

โครงการพัฒนาระบบติดตามการเบิกจ่ายงบประมาณกรมทางหลวง คู่มือการใช้งานส่วนภูมิภาค 
 

กลุ่มพัฒนาระบบการคลัง  กองการเงินและบัญชี 3-10 
 

 
 

โดยประเภทรายการใบส าคัญแต่ละประเภทจะประกอบไปด้วยประเภทใบส าคัญย่อย ดังนี้ 
i. จัดซื้อจ้างเบิกงวดเดียว  
ii. จัดซื้อ-จัดจ้าง ตั้งแต่ 2 งวดขึ้นไป  
iii. กรณีท่ีไม่ได้ท าใบสั่งซื้อสั่งจ้าง (พ.1/28) 

 
7. ค่าสาธารณูปโภค เป็นเงินงบประมาณ ซึ่งประกอบด้วยประเภทรายการใบส าคัญ ดังนี้ 

a. ค่าไฟฟ้า 
b.  ค่าน้ าประปาและน้ าบาดาล 
c. ค่าโทรศัพท์พ้ืนฐาน ค่าโทรศัพท์เคลื่อนที่ รวมถึงบัตรโทรศัพท์ บัตรเติมเงินโทรศัพท์ 
d. ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการใช้ระบบอินเทอร์เน็ตรวมถึงอินเทอร์เน็ตการ์ด และค่าสื่อสารอ่ืน 

ๆ เช่น ค่าเคเบิ้ลทีวี ค่าเช่าช่อสัญญาณดาวเทียม 
e. ค่าบริการสื่อสารและโทรคมนาคม 
f. ค่าบริการไปรษณีย์ 
g. ค่าธรรมเนียมการโอนเงินธนาคาร 

 
โดยประเภทรายการใบส าคัญแต่ละประเภทจะประกอบไปด้วยประเภทใบส าคัญย่อย ดังนี้ 

i. จัดซื้อจ้างเบิกงวดเดียว  
ii. จัดซื้อ-จัดจ้าง ตั้งแต่ 2 งวดขึ้นไป  
iii. กรณีท่ีไม่ได้ท าใบสั่งซื้อสั่งจ้าง (พ.1/28) 

 
8. ค่าจ้างเหมางานก่อสร้างและค่าจ้างที่ปรึกษา เป็นเงินงบประมาณ ซึ่งประกอบด้วยประเภท

รายการใบส าคัญ ดังนี้ 
a. ค่างานก่อสร้าง 
b. ค่าจ้างท่ีปรึกษา 
c. งานปรับปรุงภูมิทัศน์ 
d. ค่า เค 
e. อ่ืน ๆ 

โดยประเภทรายการใบส าคัญแต่ละประเภทจะประกอบไปด้วยประเภทใบส าคัญย่อย ดังนี้ 
i. กรณีเบิกค่างานงวด1 ที่เป็นสัญญาใหม่ 
ii. กรณีการเบิกเงินค่างานล่วงหน้า โดยระบบจะให้บันทึกข้อมูลสัญญาในขั้นตอนการ

บันทึกข้อมูลค่างานล่วงหน้า 
iii. กรณีการเบิกเงินค่างานแต่ละงวด โดยระบบจะให้บันทึกข้อมูลค่างานแต่ละงวด  

ดังแสดงในรูปที่ 3.11 



 

 

โครงการพัฒนาระบบติดตามการเบิกจ่ายงบประมาณกรมทางหลวง คู่มือการใช้งานส่วนภูมิภาค 
 

กลุ่มพัฒนาระบบการคลัง  กองการเงินและบัญชี 3-11 
 

 
 

 
รูปที่ 3.11 การบันทึกข้อมูลค่างานแต่ละงวด 

iv. กรณีการเบิกคืนเงินประกนัผลงาน  10% 
v. กรณีการเบิกเงินค่างานงวดสุดท้าย ในขั้นตอนนี้ระบบจะให้บันทึกข้อมูลค่างานงวด

สุดท้าย พร้อมค านวณหักเงินรับล่วงหน้าตามที่ระบุในสัญญาให้โดยอัตโนมัติ โดย
ผู้ใช้งานต้องบันทึกข้อมูล ดังแสดงในรูปที่ 3.12 

 
รูปที่ 3.12 การบันทกึข้อมูลค่างานงวดสุดท้าย 

9. อ่ืนๆ เป็นเงินงบประมาณ ซึ่งประกอบด้วยประเภทรายการใบส าคัญ ดังนี้ 
a. เงินบ ารุงสมาชิก 
b. นักเรียนทุน 
c. เงินราชการลับ 
d. เงินสินบนรางวัล/ค่าใช้จ่ายในการด าเนินงาน/เงินรางวัลน าจับ 
e. ค่าจ้างชั่วคราวและเงินสมทบประกันสังคม 
f. ค่าตอบแทนพนักงานราชการและเงินสมทบประกันสังคม 
g. ถอนคืนค่าปรับ (เงินงบประมาณ) 
h. อ่ืนๆ 

โดยประเภทรายการใบส าคัญแต่ละประเภทจะประกอบไปด้วยประเภทใบส าคัญย่อย 
คือ รายการย่อยอ่ืน ๆ 
 



 

 

โครงการพัฒนาระบบติดตามการเบิกจ่ายงบประมาณกรมทางหลวง คู่มือการใช้งานส่วนภูมิภาค 
 

กลุ่มพัฒนาระบบการคลัง  กองการเงินและบัญชี 3-12 
 

 
 

10. ค่าตอบแทนพนักงานราชการ เป็นเงินงบประมาณ ซึ่งเป็นประเภทรายการใบส าคัญแบบ 
ค่าตอบแทนพนักงานราชการ ประกอบไปด้วยประเภทใบส าคัญย่อย ดังนี้ 

i. ค่าตอบแทนพนักงานราชการ 
ii. ค่าครองชีพ 
iii. ประกันสังคม 

11. ค่าจ้างชั่วคราว เป็นเงินงบประมาณ ซึ่งเป็นประเภทรายการใบส าคัญแบบ ค่าจ้างชั่วคราว ซึ่ง
ประกอบไปด้วยประเภทใบส าคัญย่อย ดังนี้ 

i. ค่าจ้างชั่วคราว 
ii. ประกันสังคม 

 
12. ค่าเช่าเครื่องจักร เป็นเงินงบประมาณ  

 
 

13. บ ารุงปกต ิเป็นเงินงบประมาณ ซึ่งเป็นประเภทรายการใบส าคัญแบบ บ ารุงปกติ ซึ่งประกอบไป
ด้วยประเภทใบส าคัญย่อย ดังนี้ 

i. ค่าจ้างชั่วคราว  
ii. ประกันสังคม 
iii. ค่าวัสดุน้ ามัน 
iv. ค่าซ่อมแซมและบ ารุงรักษา 

 
  เมื่อผู้ใช้งานบันทึกข้อมูลประเภทใบส าคัญและงบประมาณที่ต้องการเบิกจ่ายเรียบร้อยแล้ว 

ต่อจากนั้นให้ผู้ใช้งานบันทึกข้อมูลรายละเอียดการเบิกจ่าย โดยเลือกที่ปุ่ม  ที่บริเวณหน้าจอ 
จากนั้นจะปรากฎหน้าจอส าหรับเพ่ิมข้อมูลรายละเอียดการเบิกจ่ายดังรูปที่ 3.13 โดยที่หน้าจอนี้ให้ผู้ใช้งาน
ป้อนข้อมูลเลขรหัสงบประมาณ ที่ช่องสืบค้นรหัสงบประมาณ จากนั้นระบบฯ จะแสดงผลรหัสงบประมาณและ
ชื่อรหัสงบประมาณ ให้ผู้ใช้งานเลือกรหัสงบประมาณที่ใช้งาน แล้วระบบจะดึงข้อมูลรายละเอียดของรหัสนั้น
มาแสดงผลดังรูปที่ 3.14 ต่อจากนั้นให้ผู้ใช้งานป้อนข้อมูลเลขท่ีสัญญาที่ช่อง “สืบค้นเลขที่สัญญา” ระบบจะดึง
ข้อมูลเลขที่สัญญามาแสดงผล ให้ผู้ใช้งานเลือกเลขที่สัญญาแล้วระบบจะดึงข้อมูลของสัญญามาแสดงผลที่
หน้าจอปฏิบัติการดังแสดงในรูปที่ 3.15  ให้ผู้ใช้งานตรวจสอบความถูกต้อง พร้อมบันทึกข้อมูลจ านวนเงินที่
ต้องการเบิกจ่ายจากรหัสงบประมาณและสัญญาตามที่ได้เลือกเอาไว้แล้วกดปุ่ม “บันทึก” ระบบจะปิดหน้าจอ
แล้วกลับเข้าสู่หน้าจอบันทึกข้อมูลใบส าคัญเช่นเดิม แล้วจะแสดงผลข้อมูลรายละเอียดการเบิกจ่ายดังแสดงใน
รูปที่ 3.16 



 

 

โครงการพัฒนาระบบติดตามการเบิกจ่ายงบประมาณกรมทางหลวง คู่มือการใช้งานส่วนภูมิภาค 
 

กลุ่มพัฒนาระบบการคลัง  กองการเงินและบัญชี 3-13 
 

 
 

 
รูปที่ 3.13 หน้าจอเพิ่มรายละเอียดการเบิกเงิน 

 
รูปที่ 3.14 หน้าจอการสืบค้นเลขรหัสงบประมาณ 

 
 



 

 

โครงการพัฒนาระบบติดตามการเบิกจ่ายงบประมาณกรมทางหลวง คู่มือการใช้งานส่วนภูมิภาค 
 

กลุ่มพัฒนาระบบการคลัง  กองการเงินและบัญชี 3-14 
 

 
 

 
รูปที่ 3.15 หน้าจอข้อมูลเม่ือป้อนข้อมูลครบถ้วนแล้ว 

 



 

 

โครงการพัฒนาระบบติดตามการเบิกจ่ายงบประมาณกรมทางหลวง คู่มือการใช้งานส่วนภูมิภาค 
 

กลุ่มพัฒนาระบบการคลัง  กองการเงินและบัญชี 3-15 
 

 
 

 
 

รูปที่ 3.16 หน้าจอข้อมูลใบส าคัญทีป้่อนข้อมูลครบถ้วน 



 

 

โครงการพัฒนาระบบติดตามการเบิกจ่ายงบประมาณกรมทางหลวง คู่มือการใช้งานส่วนภูมิภาค 
 

กลุ่มพัฒนาระบบการคลัง  กองการเงินและบัญชี 3-16 
 

 
 

3.2.2 ทะเบียนคุมใบส าคัญ  

เมื่อผู้ใช้งานเพ่ิมใบส าคัญเรียบร้อยแล้ว ข้อมูลของใบส าคัญจะถูกจัดเก็บใว้ในทะเบียนใบส าคัญ โดย
ผู้ใช้งานสามารถเข้าใช้งานระบบทะเบียนใบส าคัญได้โดยเลือกที่ไอคอน “ทะเบียนใบส าคัญ” ดังแสดงในรูปที่ 
3.17 ต่อจากนั้นระบบจะแสดงผลหน้าจอทะเบียนใบส าคัญ ดังแสดงในรูปที่ 3.18 ซึ่งผู้ใช้งานสามารถ
ด าเนินการเกี่ยวกับใบส าคัญดังต่อไปนี้ 

 

 
รูปที่ 3.17 การเข้าใช้งานระบบทะเบียนใบส าคัญ 

 

 
รูปที่ 3.18 หน้าจอข้อมูลทะเบียนใบส าคัญ 

- การแก้ไขข้อมูลใบส าคัญ โดยที่หน้าจอข้อมูลทะเบียนใบส าคัญ ผู้ใช้งานสามารถเลือกตรวจสอบและ
แก้ไขข้อมูลของใบส าคัญที่ได้เพ่ิมข้อมูลมาแล้วในขั้นตอนก่อนหน้า โดยการแก้ไขข้อมูลให้ผู้ใช้งานเลือกที่

ไอคอนรูป ที่ช่องแก้ไขต่อจากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอให้สามารถแก้ไขข้อมูลใบส าคัญได้ 
 
- การก าหนดเลข P เมื่อผู้ใช้งานบันทึกข้อมูลใบส าคัญเรียบร้อยแล้ว จากนั้นที่หน้าจอทะเบียนใบส าคัญ

จะปรากฎข้อมูลใบส าคัญที่ได้เพ่ิมข้อมูลไปข้างต้น ให้ผู้ใช้งานเลือกที่รูปตัวอักษร P ( )  บริเวณด้านขวามือ
ของตาราง ดังแสดงในรูปที่ 3.19 จากนั้นระบบฯ จะแสดงหน้าจอส าหรับบันทึกข้อมูลเลข P ดังแสดงในรูปที่ 

3.20 ให้ผู้ใช้งานเลือกประเภทของเลข P ให้ถูกต้องจากนั้นเลือกที่ปุ่ม  ระบบจะท าการบันทึกข้อมูล
และแสดงข้อมูลเลข P ที่หน้าจอทะเบียนใบส าคัญต่อไป 



 

 

โครงการพัฒนาระบบติดตามการเบิกจ่ายงบประมาณกรมทางหลวง คู่มือการใช้งานส่วนภูมิภาค 
 

กลุ่มพัฒนาระบบการคลัง  กองการเงินและบัญชี 3-17 
 

 
 

 
 

 
รูปที่ 3.19 การออกเลข P 

 
รูปที่ 3.20 หน้าจอออกเลข P 

โดยข้อมูลเลขท่ีเอกสารอ้างอิง (เลข P)  เป็นตัวเลข 10 หลัก ประกอบด้วย  

 ต าแหน่งที่ 1 ตัวอักษร P 

 ต าแหน่งที่ 2 และ 3 เป็นตัวเลข 2 ตัวท้ายของปี พ.ศ. เช่น ปี 2560 จะใช้เลข
ต าแหน่งที่ 2 และ 3 เป็น 60   

 ต าแหน่งที่ 4 แสดงถึงประเภทของเงินในการเบิกจ่ายและหักล้างหนี้ แบ่งออกได้เป็น 
3 ประเภท 

1. P601000001 เบิกเงินงบประมาณงบประมาณ/งบกลาง ซึ่งสามารถแบ่งเป็น
หมวดย่อย 3 หมวด ดังต่อไปนี้ 

 - เจ้าหนี้ภาคเอกชน 
 - เจ้าหนี้ภาครัฐ 
 - ใบส าคัญ 



 

 

โครงการพัฒนาระบบติดตามการเบิกจ่ายงบประมาณกรมทางหลวง คู่มือการใช้งานส่วนภูมิภาค 
 

กลุ่มพัฒนาระบบการคลัง  กองการเงินและบัญชี 3-18 
 

 
 

2. P602000001 เบิกเงินงบประมาณงบประมาณ/งบกลาง เพ่ือชดเชยเงินทด
รองราชการ 

3. P603000001 เบิกเงินยืมราชการ และเบิกเงินงบประมาณงบประมาณ/งบ
กลาง เพ่ือชดเชยเงินยืมราชการ 

 ต าแหน่งที่ 5 – 10 เป็นตัวเลข Run Number ของเลข P แต่ละประเภท 



 

 

โครงการพัฒนาระบบติดตามการเบิกจ่ายงบประมาณกรมทางหลวง คู่มือการใช้งานส่วนภูมิภาค 
 

กลุ่มพัฒนาระบบการคลัง  กองการเงินและบัญชี 3-19 
 

 
 

3.3 กระบวนการเบิกจ่าย 

เมื่อผู้ใช้งานเลือกที่แถบเครื่องมือ “กระบวนการเบิกจ่าย” ระบบจะแสดงผลหน้าดังแสดงในรูปที่ 3.21 
ซึ่งมีข้ันตอนการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 

 

 
รูปที่ 3.21 แถบเครื่องมือกระบวนการเบิกจ่าย 

3.3.1 บันทึกค่าขอเบิก 

ผู้ใช้งานสามารถบันทึกค่าขอเบิกได้โดยเลือกที่ไอคอน “บันทึกค่าขอเบิก” ที่แถบเครื่องมือกระบวนการ
เบิกจ่ายดังแสดงในรูปที่ 3.22 จากนั้นระบบจะแสดงผลหน้าจอข้อมูลรายการขอเบิกส าหรับบันทึกค่าขอเบิกดัง
แสดงในรูปที่ 3.23 

 

 
รูปที่ 3.22 การเข้าใช้งานบันทึกค่าขอเบิก 

 
รูปที่ 3.23 หน้าจอบันทึกค่าขอเบิก 



 

 

โครงการพัฒนาระบบติดตามการเบิกจ่ายงบประมาณกรมทางหลวง คู่มือการใช้งานส่วนภูมิภาค 
 

กลุ่มพัฒนาระบบการคลัง  กองการเงินและบัญชี 3-20 
 

 
 

โดยที่หน้าจอข้อมูลรายการขอเบิก จะเป็นการแสดงผลข้อมูลใบส าคัญที่ได้ด าเนินการเพ่ิมข้อมูลและ
ออกเลข P แล้วในขั้นตอนก่อนหน้า โดยในขั้นตอนการบันทึกค่าขอเบิกนี้ ให้ผู้ใช้งานเลือกชุดของใบส าค าคัญที่
ต้องการบันทึกค่าขอเบิก โดยเลือกท่ีปุ่มเช็คบ็อกรูป บริเวณด้านหน้าของชุดใบส าคัญ โดยผู้ใช้งานสามารถ
เลือกชุดใบส าคัญได้มากกว่า 1 รายการเพ่ือท าการบันทึกค่าขอเบิกในคราวเดียวกัน ต่อจากนั้นให้ท าการเลือก
ประเภทของใบขอเบิกท่ีต้องการท าใบขอเบิก ซึ่งสามารถเลือกได้ 2 ประเภท ได้แก่ ใบขอเบิกประเภทอ้างเลขที่
ใบสั่งซื้อ/จ้าง/เช่าหรือสัญญา (ขบ.01) และใบขอเบิกประเภทไม่อ้างเลขที่ใบสั่งซื้อ/จ้าง/เช่าหรือสัญญา (ขบ.
02)  

จากนั้นให้เลือกท่ีปุ่ม   ระบบจะแสดงหน้าจอส าหรับบันทึกค่าขอเบิกดังแสดงในรูปที่ 
3.24 โดยที่หน้าจอนี้ให้ผู้ใช้งานบันทึกข้อมูลให้ครบถ้วนแล้วกดปุ่ม “บันทึก” ระบบจะท าการบันทึกข้อมูลแล้ว
แสดงผลหน้าจอส าหรับจัดท าเอกสารประกอบการเสนออนุมัติต่อไป 

 

 
รูปที่ 3.24 หน้าจอบันทึกค่าขอเบิก 



 

 

โครงการพัฒนาระบบติดตามการเบิกจ่ายงบประมาณกรมทางหลวง คู่มือการใช้งานส่วนภูมิภาค 
 

กลุ่มพัฒนาระบบการคลัง  กองการเงินและบัญชี 3-21 
 

 
 

3.3.2 จัดท าเอกสารเกี่ยวกับการเบิกจ่ายและอนุมัติ  

ผู้ใช้งานสามารถจัดท าเอกสารเกี่ยวกับการเบิกจ่ายและอนุมัติ ได้โดยเลือกที่ไอคอน “จัดท าเอกสาร
เกี่ยวกับการเบิกจ่ายและอนุมัติ” ที่แถบเครื่องมือกระบวนการเบิกจ่ายดังแสดงในรูปที่ 3.25 จากนั้นระบบจะ
แสดงผลหน้าจอส าหรับจัดท าเอกสารเกี่ยวกับการเบิกจ่ายและอนุมัติดังแสดงในรูปที่ 3.26 โดยผู้ใช้งาน
สามารถด าเนินการเกี่ยวกับการจัดท าเอกสารได้ ดังนี้ 

 

 
รูปที่ 3.25 การเข้าใช้งานบันทึกค่าขอเบิก 

 

 
รูปที่ 3.26 หน้าจอการจัดท าเอกสารเกี่ยวกับการเบิกจ่ายและอนุมัติ  

- การจัดท าเอกสารเกี่ยวกับการเบิกจ่าย  
    ผู้ใช้งานสามารถเลือกจัดท าเอกสารเพื่อเสนออนุมัติการเบิกจ่ายได้ดังต่อไปนี้  

 ใบขบ.01 หรือใบ ขบ.02 

 ใบจ่ายผ่านส่วนราชการ และใบ ง.3-19   

 ใบจ่ายตรงผู้ขาย  



 

 

โครงการพัฒนาระบบติดตามการเบิกจ่ายงบประมาณกรมทางหลวง คู่มือการใช้งานส่วนภูมิภาค 
 

กลุ่มพัฒนาระบบการคลัง  กองการเงินและบัญชี 3-22 
 

 
 

โดยหลังจากที่ผู้ใช้งานบันทึกข้อมูลค าขอเบิกเรียบร้อยแล้ว ระบบฯ จะแสดงผลข้อมูลใบขอเบิกที่ได้

บันทึกข้อมูลไปแล้วที่หน้าจอข้อมูลทะเบียนใบขอเบิก พร้อมกับแสดงไอคอนรูป  ที่ช่อง ใบขบ., ช่องใบ
จ่ายผ่านส่วนราชการ,ช่องใบจ่ายตรงผู้ขาย และช่องใบ ง.3-19 ซึ่งผู้ใช้งานสามารถเลือกกดที่ Icon แล้วบันทึก
หรือจัดพิมพ์เอกสารได้ในรูปแบบ MS Excel, MS Word หรือ PDF  

 
- การบันทึกข้อมูลผลการอนุมัติ ผู้ใช้งานสามารถบันทึกผลการอนุมัติ พร้อมกับการบันทึกข้อมูลเลขที่

เอกสารการขอเบิกจากระบบ GFMIS และเลขท่ีเอกสารการกลับรายการขอเบิกได้โดยเลือกที่ Icon รูป  ที่
ช่องอนุมัติบนตารางในหน้าจอข้อมูลทะเบียนใบขอเบิก จากนั้นระบบจะแสดงผลหน้าจอส าหรับบันทึกข้อมูล 

โดยให้ผู้ใช้งานบันทึกข้อมูลให้สมบูรณ์แล้วกดปุ่ม   ระบบจะท าการบันทึกข้อมูลโดยอัตโนมัติ 

- การบันทึกข้อมูลใบภาษี ผู้ใช้งานสามารถบันทึกข้อมูลใบภาษีได้โดยเลือกที่ Icon รูป  ที่ช่อง 
บันทึกข้อมูลใบภาษี บนตารางในหน้าจอข้อมูลทะเบียนใบขอเบิก จากนั้นระบบจะแสดงผลหน้าจอส าหรับ

บันทึกข้อมูลใบภาษีดังแสดงในรูปที่ 3.27 ให้ผู้ใช้งานบันทึกข้อมูลให้สมบูณณ์แล้วกดปุ่ม   จากนั้น
จะสามารถพิมพ์ใบหักภาษี ณ ที่จ่าย และแบบแนบฎีกาแสดงรายการหักภาษี (4117) ได้โดยเลือกที่ไอคอนรูป 

 ที่ช่อง ใบหักภาษี ณ ที่จ่ายและช่อง 4117 ในหน้าจอข้อมูลทะเบียนใบขอเบิก โดยผู้ใช้งานสามารถบันทึก
หรือจัดพิมพ์เอกสารได้ในรูปแบบ MS Excel, MS Word หรือ PDF 

 



 

 

โครงการพัฒนาระบบติดตามการเบิกจ่ายงบประมาณกรมทางหลวง คู่มือการใช้งานส่วนภูมิภาค 
 

กลุ่มพัฒนาระบบการคลัง  กองการเงินและบัญชี 3-23 
 

 
 

 
รูปที่ 3.27 หน้าจอส าหรับบันทึกข้อมูลใบภาษี 



 

 

โครงการพัฒนาระบบติดตามการเบิกจ่ายงบประมาณกรมทางหลวง คู่มือการใช้งานส่วนภูมิภาค 
 

กลุ่มพัฒนาระบบการคลัง  กองการเงินและบัญชี 3-24 
 

 
 

 
 

 ใบขบ.01  
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กลุ่มพัฒนาระบบการคลัง  กองการเงินและบัญชี 3-25 
 

 
 

 

 ใบ ขบ.02 
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กลุ่มพัฒนาระบบการคลัง  กองการเงินและบัญชี 3-26 
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กลุ่มพัฒนาระบบการคลัง  กองการเงินและบัญชี 3-27 
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กลุ่มพัฒนาระบบการคลัง  กองการเงินและบัญชี 3-28 
 

 
 

1. เลอืกวธีิการจ่ายเงนิ 

2. ระบุข้อมูลทุกช่องรายการทีเ่กีย่วข้อง 

3. ระบบดงึข้อมูลมาให้ และตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

โครงการพัฒนาระบบติดตามการเบิกจ่ายงบประมาณกรมทางหลวง คู่มือการใช้งานส่วนภูมิภาค 
 

กลุ่มพัฒนาระบบการคลัง  กองการเงินและบัญชี 3-29 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บันทึกเลขที่เอกสารขอเบิก   
31xxx , 32xxx , 36xxx 
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กลุ่มพัฒนาระบบการคลัง  กองการเงินและบัญชี 3-30 
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กลุ่มพัฒนาระบบการคลัง  กองการเงินและบัญชี 3-31 
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กลุ่มพัฒนาระบบการคลัง  กองการเงินและบัญชี 3-32 
 

 
 

3.3.3 เบิกเกนิ-ส่งคืนรหัสงบประมาณ 

ผู้ใช้งานสามารถเข้าใช้งานระบบการเบิกเกิน-ส่งคืนเงินเข้าสู่รหัสงบประมาณได้โดยเลือกที่ไอคอน 
“เบิกเกิน-ส่งคืนรหัสงบประมาณ” ที่แถบเครื่องมือกระบวนการเบิกจ่าย ต่อจากนั้นระบบจ าท าการแสดงผล
หน้าจอ “เพ่ิมรายการเบิกเกิน-ส่งคืนรหัสงบประมาณ” ดังแสดงในรูปที่ 3.29 ส าหรับบันทึกข้อมูลเพ่ือส่งเงินที่
เบิกเกิน เข้าสู่รหัสงบประมาณเดิม โดยที่หน้าจอนี้ให้ผู้ใช้งานบันทึกข้อมูลให้ครบถ้วนแล้วกดปุ่ม “บันทึก” 
ระบบจะท าการส่งเงินที่เบิกเกิน เข้าสู่รหัสงบประมาณเดิมตามข้อมูลใบขอเบิกและจ านวนเงินที่ผู้ใช้งานบันทึก
ข้อมูล 

 

 
รูปที่ 3.28 แถบเคร่ืองมือเบิกเกนิ-ส่งคืนรหัสงบประมาณ 

 

 
รูปที่ 3.29 หน้าจอเพิ่มรายการเบิกเกิน-ส่งคืนรหัสงบประมาณ 

3.3.4 พิมพ์ใบเบิกเกิน-ส่งคืนรหัสงบประมาณ 

ผู้ใช้งานสามารถเข้าใช้งานระบบพิมพ์ใบเบิกเกิน-ส่งคืนรหัสงบประมาณได้ โดยเลือกที่ไอคอน “พิมพ์ใบ
เบิกเกิน-ส่งคืนรหัสงบประมาณ” ที่แถบเครื่องมือกระบวนการเบิกจ่าย ต่อจากนั้นระบบจะท าการแสดงผล
หน้าจอ “รายงานเบิกเกิน-ส่งคืนรหัสงบประมาณ” ดังแสดงในรูปที่ 3.31 โดยที่หน้าจอนี้ผู้ใช้งานสามารถเลือก

พิมพ์ใบเบิกเกิน-ส่งคืนรหัสงบประมาณ ได้โดยเลือกที่ไอคอนรูป  บริเวณด้านขวามือของหน้าจอตาม
รายการที่ต้องการจัดพิมพ์ ต่อจากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอใบน าส่งเบิกเกิน-ส่งคืน โดยผู้ใช้งานสามารถบันทึก
หรือจัดพิมพ์เอกสารได้ในรูปแบบ MS Excel, MS Word หรือ PDF 

 
 
 



 

 

โครงการพัฒนาระบบติดตามการเบิกจ่ายงบประมาณกรมทางหลวง คู่มือการใช้งานส่วนภูมิภาค 
 

กลุ่มพัฒนาระบบการคลัง  กองการเงินและบัญชี 3-33 
 

 
 

 
รูปที่ 3.30 แถบเคร่ืองมือการพมิพ์ใบเบิกเกนิ-ส่งคืนรหัสงบประมาณ 

 
รูปที่ 3.31 หน้าจอรายงานเบิกเกิน-ส่งคืนรหัสงบประมาณ 

3.4 ทะเบียนคุมตามรหัสงบประมาณ 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกใช้งานทะเบียนคุมตามรหัสงบประมาณได้โดยเลือกที่แถบเครื่องมือ “ทะเบียนคุม
ตามรหัสงบประมาณ” ต่อจากนั้นระบบจะแสดงผลดังแสดงในรูปที่ 3.32 โดยที่แถบเครื่องมือนี้ผู้ใช้งาน
สามารถเลือกพิจารณาและวิเคราะห์ข้อมูลการเบิกจ่ายได้โดยประกอบไปด้วยทะเบียนคุม 5 รูปแบบ ได้แก่ 

 ทะเบียนคุมตามรหัสงบประมาณจ าแนกตามประเภทการเบิกจ่าย 

 ทะเบียนคุมตามรหัสงบประมาณจ าแนกตามสัญญา 

 ทะเบียนคุมเงินประจ างวด 

 ทะเบียนเบิกล่วงหน้าและประกันผลงาน 

 ทะเบียนคุมงบกลาง 

ซึ่งผู้ใช้งานสามารถเลือกสืบค้นและพิจารณา ตลอดจนวิเคราะห์ข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับการเบิกจ่ายได้ตาม
ต้องการ 

 
รูปที่ 3.32 แถบเคร่ืองมือทะเบียนคุมตามรหัสงบประมาณ 



 

 

โครงการพัฒนาระบบติดตามการเบิกจ่ายงบประมาณกรมทางหลวง คู่มือการใช้งานส่วนภูมิภาค 
 

กลุ่มพัฒนาระบบการคลัง  กองการเงินและบัญชี 3-34 
 

 
 

 

 
 

รูปที่ 3.33 หน้าจอรายงานทะเบียนคุมตามรหัสงบประมาณ 

 
 

 
 

รูปที่ 3.34 แถบเคร่ืองมือทะเบียนคุมเงินประจ างวด 

 

 
 

รูปที่ 3.35 หน้าจอรายงานทะเบียนคุมเงินประจ างวด 

 



 

 

โครงการพัฒนาระบบติดตามการเบิกจ่ายงบประมาณกรมทางหลวง คู่มือการใช้งานส่วนภูมิภาค 
 

กลุ่มพัฒนาระบบการคลัง  กองการเงินและบัญชี 3-35 
 

 
 

 
 

รูปที่ 3.36 แถบเคร่ืองมือทะเบียนคุมเงินเบิกล่วงหน้าและประกนัผลงาน 

 

 
 

รูปที่ 3.37 หน้าจอรายงานทะเบียนคุมเงินเบิกล่วงหน้าและประกนัผลงาน 

 

 
รูปที่ 3.38 แถบเคร่ืองมือทะเบียนคุมงบกลาง 

 

 
 

รูปที่ 3.39 หน้าจอรายงานทะเบียนคุมงบกลาง 



 

 

โครงการพัฒนาระบบติดตามการเบิกจ่ายงบประมาณกรมทางหลวง คู่มือการใช้งานส่วนภูมิภาค 
 

กลุ่มพัฒนาระบบการคลัง  กองการเงินและบัญชี 3-36 
 

 
 

 
รูปที่ 3.40  แถบเคร่ืองมือการเบิกจ่าย 

 
รูปที่ 3.41  หน้าจอทะเบียนรายงานการใช้จ่ายงบประมาณ 

 
รูปที่ 3.42 หน้าจอทะเบียนรายงานการใช้จ่ายงบประมาณของหน่วยงาน 


