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คู�มือใช�งานระบบบริหารแผนงานทางหลวง 
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ประชุมผ�านส่ือออนไลน�ระบบ Zoom Meeting
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1.1 รายงานบัญชีความต�องการ

1.

2.
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1.1 รายงานบัญชีความต�องการ

รายการแผนที่แขวงได�ยื่นบัญชีความต�องการในแต�ละป�
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1.2 รายงานสรุปบัญชคีวามต�องการ จําแนกตามรหัสงาน

1.

2.
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1.2 รายงานสรุปบัญชคีวามต�องการ จําแนกตามรหัสงาน

จํานวนแผนและงบประมาณ จําแนกตามรหัสงาน ที่แขวงได�ย่ืนบัญชีความต�องการในแต�ละป�
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1.3 รายงานสรุปความก�าวหน�า

1.

2.
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1.3 รายงานสรุปความก�าวหน�า – แผน/ผลการจัดซือ้จัดจ�าง

ทุกวันที่ 25 ของทุกเดือน สํานักจะต�องรายงานแผน/ผล การจัดซ้ือจัดจ�าง ให�ทาง กง. รวบรวมเพื่อ
รายงานกระทรวงต�อไป
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1.3 รายงานสรุปความก�าวหน�า – แผน/ผลการจัดซือ้จัดจ�าง

เป�นรายงานที่แสดงแผน และผลการจัดซื้อจัดจ�าง ทุกๆรหัสงบประมาณที่ต�องติดตามการจัดซื้อจัดจ�าง 
ในระบบ PN2021
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1.3 รายงานสรุปความก�าวหน�า – แผน/ผลการจัดซือ้จัดจ�าง

1. แผนการจัดซื้อจัดจ�างมาจากไหน?
    มาจากการบันทึกการวางแผน จัดซ้ือจัดจ�างโดยบัญชีแขวง ในระบบ PNAccount
2. ผลการจัดซ้ือจัดจ�างและหมายเหตุมาจากไหน?
    มาจากการที่แขวงบันทึกผลการจัดซ้ือจัดจ�างและสัญญา ในระบบ PN2021
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1.3 รายงานสรุปความก�าวหน�า – แผน/ผลการจัดซือ้จัดจ�าง

บันทึกข�อมูลก�อนทําสัญญา และข�อมูลสัญญา จะทําให�ได�รายงานผลการจัดซ้ือจัดจ�าง 
ที่เป�นป�จจุบันอยู�เสมอ
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PN2021

รายงานแผน ผลการจัดซืÊอจัดจ้าง

1. 2. 3. 4. 6.

******
ข้ันตอนที่ 5.สงป. พิจารณาความเหมาะสมของราคา
(เฉพาะรายการผูกพัน)
*******
ข้ันตอนที่ 8 นําเรียน นรม.(ครม.) กรณีวงเงิน
โครงการเกินพันล�าน (เฉพาะรายการผูกพัน)
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1.3 รายงานสรุปความก�าวหน�า – แผน/ผล การได�ตัวผู�รบัจ�าง

เป�นรายงานที่แสดงจํานวนแผน และผลการได�ตัวผู�รับจ�าง ในแต�ละเดือน 
หมายถึงมีวันที่แผนและผลในข้ันตอนที่ 4  
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1.3 รายงานสรุปความก�าวหน�า – แผน/ผล ลงนามในสญัญา

เป�นรายงานที่แสดงจํานวนแผน และผลการลงนามในสัญญา ในแต�ละเดือน 
หมายถึงมีวันที่แผนและผลในข้ันตอนที่ 9  
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1.3 รายงานสรุปความก�าวหน�า

      สผ. สร. สบ และ สป. จะดําเนินการตรวจสอบความถูกต�องและความครบถ�วนของการบันทึก
ข�อมูลแผนงาน/โครงการในระบบ Plannet2021 โดยจะดึงข�อมูลจากระบบทุกส้ินเดือน 

      ขอให�หน�วยงานที่บันทึกข�อมูลทําการบันทึกข�อมูลทุกช�องในระบบ Plannet2021 ให�ถูกต�อง 
ครบถ�วน และเป�นป�จจุบันอยู�เสมอ เพื่อที่จะได�สามารถนําข�อมูลจากระบบ Plannet2021 ไปใช�ใน
การายงานและคาดการณ�ความก�าวหน�าในการหาตัวผู�รับจ�าง ความก�าวหน�าในการดําเนินโครงการ 
และการเบิกจ�ายให�แก�ผู�บริหารของกรมทางหลวงและกระทรวงคมนาคม ได�อย�างถูกต�องและ
รวดเร็ว ในทุก ๆ วัน ไม�เฉพาะทุกส้ินเดือนที่จะมีการตรวจสอบ
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การตรวจสอบตัวอย่างการตรวจสอบข้อมูลลาํดับ

- ความครบถว้น- กรณีบนัทกึขอ้มลูการประกวดราคาไม่ครบทกุขัÊนตอน

  ของแต่ละวิธีการประกวดราคา

การประกวดราคา เกณฑที์É 1

- ความครบถว้น

- ความครบถว้น

- กรณีงานจา้งเหมาทีÉลงนามสญัญาแลว้ ไม่บนัทกึขอ้มลู

  เลขทีÉสญัญา วนัทีÉลงนาม วนัเริÉมตน้สญัญา  

  ระยะเวลาดาํเนินการตามสญัญา และชืÉอผูร้บัจา้ง

- กรณีงานดาํเนินการเอง เมืÉอเริÉมตน้ดาํเนินการแลว้  

  ไม่บนัทกึขอ้มลู งบประมาณดาํเนินการเอง วนัทีÉเริÉมดาํเนินการ และ

  ระยะเวลาดาํเนินการ 

ขอ้มลูสญัญา เกณฑที์É 2

- ความถกูตอ้ง

- ความถกูตอ้ง

- ความครบถว้น

- กรณีงานสิ Êนสดุสญัญาแลว้และยงัไม่แลว้เสรจ็ 

  ไม่บนัทกึ %ผลการดาํเนินงานใหเ้ป็นปัจจบุนั 

- กรณีงานแลว้เสรจ็และมีผลการเบิกจ่ายเงินครบถว้นตามวงเงินสญัญา

  แลว้บนัทกึขอ้มลู %ผลการดาํเนินงานไม่ครบ 100%  

- กรณีงานแลว้เสรจ็และมีผลการเบิกจ่ายเงินครบถว้นตามวงเงินสญัญา

  แลว้ไม่บนัทึกวนัทีÉส่งมอบงาน  และวนัทีÉตรวจรบังาน 

ผลการดาํเนินงาน

- %ผลงาน

- วนัส่งมอบงาน และ 

   วนัตรวจรบังาน

เกณฑที์É 3

- ความครบถว้นงานแลว้เสรจ็และมีผลการเบิกจ่ายเงินครบถว้นตามวงเงินสญัญาแลว้ ไม่

บนัทึกวนัทีÉเบิกเงินงวดสดุทา้ย

การเบิกจ่ายเงินงวด

สดุทา้ย

เกณฑที์É 4

1.3 รายงานสรุปความก�าวหน�า รายงานความก�าวหน�าผลการดาํเนินงาน (แบบ ก-3)
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1.3 รายงานสรุปความก�าวหน�า รายงานความก�าวหน�าผลการดําเนินงาน (แบบ ก-3)

เกณฑ�ที่ 1 การประกวดราคา บันทึกข�อมูลให�ครบถ�วน ตามแต�ละวิธีการประกวดราคา

การประกวดราคา

อนุมัติเงินงวด
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1.3 รายงานสรุปความก�าวหน�า รายงานความก�าวหน�าผลการดําเนินงาน (แบบ ก-3)

เกณฑ�ที่ 2 ข�อมูลสัญญา

งานจ�างเหมา

งานดําเนินการเอง
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1.3 รายงานสรุปความก�าวหน�า รายงานความก�าวหน�าผลการดําเนินงาน (แบบ ก-3)

เกณฑ�ที่ 2 ข�อมูลสัญญา

PO
1.แผนงานที่รหัสงบประมาณเดียว ระบบดึงให�จากระบบ GFMIS วันละ 3 ช�วงเวลา
2.แผนงานที่ใช�รหัสงบประมาณร�วมกัน เช�น งบกลาง งบฉุกเฉิน(สร.) งบเร�งด�วน(สป.)
   จะต�องบันทึกข�อมูลเองจากหน�าจอดังรูป
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1.3 รายงานสรุปความก�าวหน�า รายงานความก�าวหน�าผลการดําเนินงาน (แบบ ก-3)

เกณฑ�ที่ 3 ผลการดําเนินงาน

ผลงาน(%)

วันที่ส�งมอบและตรวจรับ
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1.3 รายงานสรุปความก�าวหน�า รายงานความก�าวหน�าผลการดําเนินงาน (แบบ ก-3)

เกณฑ�ที่ 3 ผลการดําเนินงาน

การเบิกจ�าย
1.แผนงานที่รหัสงบประมาณเดียว ระบบดึงให�จาก 
   ระบบ GFMIS วันละ 3 ช�วงเวลา
2.แผนงานที่ใช�รหัสงบประมาณร�วมกัน เช�น 
   งบกลาง งบฉุกเฉิน(สร.) งบเร�งด�วน(สป.)
   จะต�องบันทึกข�อมูลเองจากหน�าจอดังรูป
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1.3 รายงานสรุปความก�าวหน�า รายงานความก�าวหน�าผลการดําเนินงาน (แบบ ก-3)

เกณฑ�ที่ 4  การเบิกจ�ายเงินงวดสุดท�าย

ระบบจะแสดง “แล�วเสร็จ” ก็ต�อเมื่อ
มีการบันทึกเบิกเงินงวดสุดท�ายแล�ว ดังรูป



1.เทคนิคการตรวจสอบรายงานต�างๆ ในระบบ

23

การตรวจสอบตัวอย่างการตรวจสอบข้อมูลลาํดับ

- ความครบถว้น- งานลงนามสญัญาแลว้ ไม่บนัทกึขอ้มลูแผนการดาํเนินงานรายเดือน 

  หรือบนัทกึแผนการดาํเนินงานไม่ครบ 100%

แผนการดาํเนินงาน เกณฑที์É 5

- ความครบถว้น

- ความถกูตอ้ง

- กรณีงานลงนามสญัญาแลว้ ไม่บนัทกึขอ้มลูแผนการ  

  เบิกจ่ายเงินรายเดือน หรอืบนัทกึแผนการเบิกจ่ายเงิน 

  ไม่ครบถว้นตามวงเงินจดัสรร

- กรณีงานสิ Êนสดุสญัญาแลว้ ยงัไม่แลว้เสรจ็หรอื

  เบิกจ่ายเงินไม่เป็นไปตามแผนการเบิกจ่ายเงิน

  ทีÉกาํหนดไว ้ตอ้งปรบัแผนการเบิกจ่ายเงินใหส้อดคลอ้ง

  กบัการดาํเนินงานจรงิ

แผนการเบิกจ่ายเงิน เกณฑที์É 6

1.3 รายงานสรปุความก�าวหน�า สรุปสถานะความก�าวหน�าและการเบิกจ�ายรายเดือน
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1.3 รายงานสรุปความก�าวหน�า สรุปสถานะความก�าวหน�าและการเบกิจ�ายรายเดือน

เกณฑ�ที่ 5 แผนการดําเนินงาน

บันทึกแผนและผลการดําเนินงาน
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1.3 รายงานสรุปความก�าวหน�า สรุปสถานะความก�าวหน�าและการเบกิจ�ายรายเดือน

เกณฑ�ที่ 6 แผนการเบิกจ�ายเงิน

บันทึกแผนการเบิกจ�าย กรณีแผนรหัสงบประมาณเดียว
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1.3 รายงานสรุปความก�าวหน�า สรุปสถานะความก�าวหน�าและการเบกิจ�ายรายเดือน

เกณฑ�ที่ 6 แผนการเบิกจ�ายเงิน

บันทึกแผนการเบิกจ�าย กรณีแผนใช�รหัสงบประมาณร�วมกัน
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การตรวจสอบตัวอย่างการตรวจสอบข้อมูลลาํดับ

- ความครบถว้นแผนงานทีÉลงนามสญัญาแลว้ ตอ้งบนัทกึรายชืÉอคณะกรรมการชดุต่าง ๆ 

ใหค้รบถว้น

- งานจา้งเหมา 

  บนัทกึรายชืÉอคณะกรรมการ TOR
คณะกรรมการราคากลาง คณะกรรมการพิจารณาผล

  คณะกรรมการจดัซื Êอจดัจา้ง คณะกรรมการตรวจรบัพสัดุ

  และผูค้วบคมุงาน

- งานดาํเนินการเอง

  บนัทกึรายชืÉอผูค้วบคมุงาน

รายชืÉอคณะกรรมการเกณฑที์É 7

1.3 รายงานสรปุความก�าวหน�า รายงานข�อมูลโครงการก�อสร�าง (แบบ ก-4)
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1.3 รายงานสรุปความก�าวหน�า รายงานข�อมลูโครงการก�อสร�าง (แบบ ก-4)

เกณฑ�ที่ 7 รายช่ือคณะกรรมการ

บันทึกรายช่ือคณะกรรมการ



2. Dashboard
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2.1 ภาพรวม

แสดงจํานวนแผนตามข้ันตอนการทํางานในระบบ PN2021 สามารถคลิกที่กราฟเพื่อแสดง
รายการแผนได�



2. Dashboard
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2.1 ภาพรวม

คลิกที่กราฟเพื่อแสดงรายการแผน
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2.1 ภาพรวม

แสดงผลการเบิกจ�าย เฉพาะในระบบ PN2021 
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2.2 จัดซื้อ จัดจ�าง

ภาพรวมการจัดซื้อจัดจ�างของแขวงในมุมมองต�างๆ
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Q1 : เบิกจ�ายเรยีบร�อยแล�วแต�ทําไมยอด PO ไม�แสดงในรายงานก3?

A : แผนงานท่ีใช�รหัสงบประมาณร�วมกัน 
      แขวงจะต�องคีย�ข�อมูล PO และการเบิกจ�ายเองดังนี้

1.

2.
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Q2 : การกรอกรายช่ือกรรมการในระบบครบทกุชุดแล�ว แต�ในรายงาน ก-4 
       แสดงรายชือ่กรรมการไม�ครบ?

A :ให�ตรวจสอบการเลือกประเภทกรรมการให�ถูกต�องตามวิธีจัดซื้อจัดจ�าง
     เช�น จัดจ�างด�วยวิธี e-bidding แต�นําเข�ารายช่ือ โดยเลือกประเภทกรรมการ 
     เป�นวิธีคัดเลือก ในรายงานจึงไม�มีรายช่ือกรรมการ
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Q3 : กรณีจัดซื้อจัดจ�างโดยวธิีเฉพาะเจาะจง แบบไม�ทาํ TOR 
       จะกรอกรายชือ่คณะกรรมการ TOR อย�างไร?

A :  วิธีของกระบวนการซื้อหรือจ�าง จะมีการแต�งตั้งคณะกรรมการหรือเจ�าหน�าที่ หรือ
      บุคคลใดบุคคลหนึ่งมาเป�นผู�ดําเนินการร�าง TOR และดําเนินการจัดจ�าง ตามระเบียบ
      กระทรวงการคลัง ว�าด�วยการจัดซื้อจัดจ�างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560   
      ดังนั้น จะมีผู�รับผิดชอบในส�วนของกระบวนการ TOR
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Q3 : กรณีจัดซื้อจัดจ�างโดยวธิีเฉพาะเจาะจง แบบไม�ทาํ TOR 
       จะกรอกรายชือ่คณะกรรมการ TOR อย�างไร?
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1. การย่ืนบัญชีความต�องการในป� 2569 มีเง่ือนไขในการตรวจสอบที่ซับซ�อน และ
    เปลี่ยนแปลงทุกป�อาจจะทําให�บางคร้ัง แขวงไม�สามารถคีย�ข�อมูลได� 
    การแก�ไขป�ญหา 
• ทีมที่ปรกึษาจะรบีแก�ไขระบบให�ภายใน 1 วัน เมื่อมีการแจ�งจากแขวง 
• ต�องถามหน�วยงานส�วนกลาง ในเงือ่นไขทีท่ําให�ไม�สามารถกรอกได�

2. ข้ันตอนการจัดทําแผนรายประมาณการ แขวงไม�สามารถบันทึกได� 
    กรณีที่เส�นทางใน Roadnet มีการเปลี่ยนแปลง
   การแก�ไขป�ญหา 
• ระบบมีการ update สายทางจาก Roadnet ถี่ข้ึนคือเดอืนละครัง้  ให�แจ�งผ�าน        

กลุ�มไลน� ทําการแก�ไขเส�นทางให�ทนัท ีในกรณีที่ได�รบัแจ�งว�าสายทางใน PN2021 ไม�
ตรงกับ Roadnet
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3. การบันทึกผู�เสนอราคาในข้ันตอนการจัดซื้อจัดจ�างระบบยังไม�รองรับ ผู�รับจ�างแบบ 
SMEs เพื่อคิดแต�มต�อ

    การแก�ไขป�ญหา 
• ทีมที่ปรกึษาได�หารือกบัทาง สร. และกาํลังดําเนนิการเพื่อปรับระบบ


