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คู�มือใช�งานระบบบริหารแผนงานทางหลวง 
PN2021

กรมทางหลวง

3 กันยายน 2567
เวลา 9.00 ถึง 10.00

ประชุมผ�านส่ือออนไลน�ระบบ Zoom Meeting



งบฉุกเฉิน
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วางแผนการเบิกจ�าย--งบฉกุเฉิน
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แผนใช�รหัสงบประมาณร�วมกัน1
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5

1. แผนใช�รหสังบประมาณร�วมกนั
        เป�นการวางแผนการเบิกจ�ายของแผนงานที่มีรหัสงบประมาณร�วมกัน     
        เช�น แผนงานงบฉุกเฉิน  และแผนงานงบกลาง
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• แผนใช�รหัสงบประมาณร�วมกนั

ข้ันตอนวางแผนการเบิกจ�าย แผนใช�รหัสงบประมาณร�วมกัน 
เช�น แผนงานงบฉุกเฉิน สร. แผนงานงบกลาง สร. และงบเร�งด�วน สป.
1. เลือกรหัสงบประมาณที่ต�องการวางแผน
2. คลิก ค�นหา

1. 2.
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• แผนใช�รหัสงบประมาณร�วมกนั

เป�นการวางแผนการเบิกจ�ายจาก งบประมาณตามสัญญา (2.)

2.
1.

3.

4.

ข้ันตอนวางแผนการเบิกจ�าย
1. คีย�จํานวนเงินวางแผนเบิกจ�ายในแต�ละเดือน
2. ยอดรวมการวางแผนต�องเท�ากับคอลัมน�ที่ 2
3. ผลต�างระหว�างงบประมาณตามสัญญาและแผนการเบิกจ�ายต�องเป�น 0 ทุกแถวจึงจะสามารถบันทึกได�
4. คลิก บันทึก
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• แผนใช�รหัสงบประมาณร�วมกนั



1.วางแผนการเบกิจ�าย--งบฉกุเฉิน

9

• แผนใช�รหัสงบประมาณร�วมกนั 

 หลังจากวางแผนการเบิกจ�ายแล�ว แขวงสามารถเรียกดูได�ในรายงานลําดับที่ 7 
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• แผนใช�รหัสงบประมาณร�วมกนั 

 7.4 งบฉุกเฉิน 
 แสดงแผน-ผลการดําเนินงาน และ แสดงแผน-ผล การเบิกจ�าย จําแนกรายแผนซึ่งเกิดจากการวางแผน
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เงินคงเหลือท�ายสัญญา1

งบฉุกเฉิน
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• จัดทําคําร�องคนืเงนิเหลอืจาก Plannet เขียว ไป Plannet ฟ�า (ไม�ต�องผกู GF เอง)

สารบรรณอิเล็กทรอนิกส�
• บันทึกข�อความ

Plannet เขียว
• เลขหนังสือ
• วงเงินคืน

Plannet ฟ�า (กง.)
• ตรวจสอบ
• ถูกต�อง

ขอ้มลู GF 
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• ไม�ได�จัดทาํคําร�องผ�าน Plannet เขียว ไป Plannet ฟ�า (แขวงต�องผูก GF เอง)

สารบรรณอิเล็กทรอนิกส�
• บันทึกข�อความ

Plannet เขียว
• เลขหนังสือ
• วงเงินคืน

Plannet ฟ�า (กง.)
• ตรวจสอบ
• ถูกต�อง

ขอ้มลู GF 
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• เงินคงเหลือท�ายสัญญา
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• เงินคงเหลือท�ายสัญญา

แจ�งคืนเงินเหลือท�ายสัญญา ก็ต�อเมื่อ
1. เป�นแผนงานที่เบิกเงินงวดสุดท�ายแล�ว และ 
2. เป�นแผนงานที่ยังมีเงินคงเหลือค�างในระบบ 
       (งบประมาณจัดสรร – เบิกจ�ายจริง > 0)
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• เงินคงเหลือท�ายสัญญา

1.

 1. คลิก “แจ�งคืนเงินเหลือ” 
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• เงินคงเหลือท�ายสัญญา

1.เลือกแผนที่จะคืนเงนิ

….

2.ระบุเหตุผลของการคืนเงนิ3.กรอกข้อมูลเลขทีÉหนังสือทีÉคืนเงนิให้ กง.

4. กดส่งรายการ
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• เงินคงเหลือท�ายสัญญา

1. จํานวนเงินคนื หมายถงึ จํานวนเงนิคงเหลือจากระบบ Plannet เขียว ซึ่งได�จากการ คีย�ข�อมูลการ
เบิกจ�ายใน Plannet เขียว

2. เงินคงเหลอื (กง.) หมายถึง จํานวนเงินคงเหลือ จากการทาํใบสาํคัญจ�ายในระบบ Plannet ฟ�า
*** ระบบจะอนญุาตให�เลือกรายการได� หาก (1) และ (2) มีจํานวนเงนิเท�ากัน เท�านั้น 
*** ในกรณทีี่จํานวนเงนิ (1) และ (2) ไม�เท�ากนั ให�สอบถามจากทางบัญชแีขวงเพือ่ตรวจสอบข�อมลู   

1. 2.
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• การออก GF 

1. เมื่อกดส�งรายการแล�ว จะส�งข�อมูลรายการคืนเงินเหลือไปปรากฏใน Plannet ฟ�า
2. กง. ทําการออกเลข GF ดึงเงินกลับ ได� 2 แบบ

2.1 ดึงเงินกลับจากคําร�องที่ส�งมาจากระบบ Plannet เขียว
      *** ระบบจะผูก GF ให�กับแผนงานทันที
2.2 ดึงเงินกลับโดยระบบใน Plannet ฟ�าเอง
       *** แขวงจะต�องผูก GF เองหลังจากได�รับแจ�งเลข GF จากกง.
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• การออก GF – กรณี กง.ดึงเงินกลับจากคําร�องที่ส�งจากระบบ Plannet เขียว

*** ระบบจะผูก GF ให�กับแผนงานทันที สามารถตรวจสอบได�จากหน�าจอดังรูป
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• การออก GF – กรณี กง.ดึงเงินกลับโดยระบบใน Plannet ฟ�าเอง

*** แขวงจะต�องผูก GF เองหลังจากได�รับแจ�งเลข GF จากกง.
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หลังจากที่ตรวจสอบพบว�า กง.มีการดึงเงินกลับแล�ว และเลข GF ดึงเงินกลับยังไม�ปรากฏใน
หน�าจอข�อมูลทางบัญชี  แขวงสามารถผูก GF ได�ตามขั้นตอนดังน้ี

1.กดแก้ไข
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หลังจากที่ตรวจสอบพบว�า กง.มีการดึงเงินกลับแล�ว และเลข GF ดึงเงินกลับยังไม�ปรากฏใน
หน�าจอข�อมูลทางบัญชี  แขวงสามารถผูก GF ได�ตามขั้นตอนดังน้ี

2.กดเลือก

3.เลือกใบ GF 

ระบบจะแสดงเลข GF ของรหัสงบประมาณฉุกเฉินของแขวงที่กําลังใช�งาน
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หลังจากที่ตรวจสอบพบว�า กง.มีการดึงเงินกลับแล�ว และเลข GF ดึงเงินกลับยังไม�ปรากฏใน
หน�าจอข�อมูลทางบัญชี  แขวงสามารถผูก GF ได�ตามขั้นตอนดังน้ี

4.ระบุประเภทใบ gf และกดเพิÉม

5.กด OK
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หลังจากที่ตรวจสอบพบว�า กง.มีการดึงเงินกลับแล�ว และเลข GF ดึงเงินกลับยังไม�ปรากฏใน
หน�าจอข�อมูลทางบัญชี  แขวงสามารถผูก GF ได�ตามขั้นตอนดังน้ี
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Q1 : เบิกจ�ายเรยีบร�อยแล�วแต�ทําไมยอด PO ไม�แสดงในรายงานก3?

A : งบฉุกเฉิน (แผนงานท่ีใช�รหัสงบประมาณร�วมกัน) 
      แขวงจะต�องคีย�ข�อมูล PO และการเบิกจ�ายเองดังนี้

1.

2.



5. คําถามที่ถามบ�อย (FAQ)

27

Q1 : เบิกจ�ายเรยีบร�อยแล�วแต�ทําไมยอด PO ไม�แสดงในรายงานก3?

A : งบฉุกเฉิน (แผนงานท่ีใช�รหัสงบประมาณร�วมกัน) 
      แขวงจะต�องคีย�ข�อมูล PO และการเบิกจ�ายเองดังนี้
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Q2 : ระบบแสดงแผนงานที่จะแจ�งคืนเงินเหลือ แต�ทําไมไม�สามารถเลือกรายการได�?

A : ในกรณีที่จํานวนเงินคืน และเงินคงเหลือ ไม�เท�ากัน ให�สอบถามจากทางบัญชีแขวง
เพื่อตรวจสอบข�อมูล หากบัญชีแขวงแจ�งว�าถูกต�องแล�ว ไม�สามารถเลือกรายการได�
อาจจะเกิดจากกง. มีการดึงเงินกลับแล�ว แขวงสามารถผูก GF ได�เลย


