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คู�มือใช�งานระบบบริหารแผนงานทางหลวง 
PN2021

กรมทางหลวง

13 มิถุนายน 2567
เวลา 9.00 ถึง 10.00

ประชุมผ�านส่ือออนไลน�ระบบ Zoom Meeting
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แผนใช�รหัสงบประมาณร�วมกัน2

แผนรหัสงบประมาณเดียว1
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1. แผนรหสังบประมาณเดียว
การวางแผนการเบิกจ�าย ทุกๆรหัสงบประมาณที่แขวงได�รับงบประมาณ

2. แผนใช�รหสังบประมาณร�วมกนั
        เป�นการวางแผนการเบิกจ�ายของแผนงานที่มีรหัสงบประมาณร�วมกัน     
        เช�น แผนงานงบฉุกเฉิน  และแผนงานงบกลาง
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• แผนรหัสงบประมาณเดียว – ที่มาของข�อมูล

เป�นการวางแผนการเบิกจ�าย ทุกๆรหัสงบประมาณ ที่แขวงหรือเขตได�รับจัดสรรงบประมาณ 
(อ�างอิงจากไฟล� zfma47 ระบบ GFMIS) และกง.นําเข�าระบบ Plannet Account 

*** หากตรวจสอบพบว�ารหัสงบประมาณ ชื่อรายการ หรืองบประมาณที่ได�รับ ไม�ถูกต�อง 
สามารถติดต�อสอบถามได�ที่ กง. ****

1.
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• แผนรหัสงบประมาณเดียว

รหัสงบประมาณ 1 และ 2  จะเป�นรหัสงบประมาณที่ใช�ร�วมกันหลายแผนงาน การวางแผนจากหน�าจอนี้ 
จะเป�นการวางแผนตามยอดรวมทั้งหมดของรหัสงบประมาณ 1 และ 2 
และจะต�องวางแผนตามแผนงานอีกคร้ัง

1.

2.
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• แผนรหัสงบประมาณเดียว

เป�นการวางแผนการเบิกจ�ายจากงบประมาณที่ได�รับ (งบประมาณที่ได�รับจัดสรร (2.)) เมื่อมีการโอน
เปลี่ยนแปลงหรือดึงเงินกลับจะทําให�ยอดงบประมาณที่ได�รับเปลี่ยนแปลง แขวงจะต�องปรับการ
วางแผนให�ตรงกับงบประมาณที่ได�รับ

1.

2. 3.

4.

ข้ันตอนวางแผนการเบิกจ�าย
1. คีย�จํานวนเงินวางแผนเบิกจ�ายในแต�ละเดือน
2. ยอดรวมการวางแผนต�องเท�ากับคอลัมภ�ที่ 2
3. ผลต�างระหว�างงบประมาณท่ีได�รับและแผนการเบิกจ�ายต�องเป�น 0 ทุกแถวจึงจะสามารถบันทึกได�
4. คลิก บันทึก



1. วางแผนการเบิกจ�าย

7

• แผนรหัสงบประมาณเดียว 

 หลังจากวางแผนการเบิกจ�ายแล�ว แขวงสามารถเรียกดูได�ในรายงานลําดับที่ 11 
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• แผนรหัสงบประมาณเดียว 

 11.1 รายงานคาดการณ�เบิกจ�ายงบประมาณ
แสดงแผนการเบิกจ�ายที่ได�บันทึกไว�ในสไลด�ที่ 6 ส�วนผลการเบิกจ�ายระบบจะดึงมาให�จากการนําเข�าข�อมูล
จากระบบ GFMIS โดยจะจําแนกตามแผนงาน โครงการ และกิจกรรม ของแขวง
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• แผนรหัสงบประมาณเดียว 

 11.2 รายงานคาดการณ�เบิกจ�ายงบประมาณ(เฉพาะรายการที่กันจ�าย)
แสดงแผนการเบิกจ�ายที่ได�บันทึกไว�ในสไลด�ที่ 6 โดยจะดึงมาเฉพาะแผนที่มีการกันเงินไปป�งบประมาณ
ถัดไป
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• แผนรหัสงบประมาณเดียว 

 13.1 แผนงานเงินกัน  
แสดงแผนการเบิกจ�ายที่กง.ได�ยืนยันในระบบแล�ว ว�าแผนงานใดจะเป�นแผนเงนิกัน โดยจะแสดงแผนการ
เบิกจ�ายที่ได�วางแผนไว�ในสไลด�ที่ 6 และแสดงเป�นรายเดือน 
รายงานข�อที่ 13.1 เปรียบเสมือนแผนเงินกันต�นป�งบประมาณถัดไป หากขึ้นป�งบประมาณถัดไปจะไม�
สามารถแก�ไขแผนการเบิกจ�ายนี้ได�  *** กรณีที่ต�องการแก�ไขแผนการเบิกจ�ายเงินกัน จะต�องคาดการณ� 
จากเงินเหลือ ณ วันที่ … ตามที่กง.ระบุในระบบ Plannet Account ***

จากรูปเป�นแผนงานเงินกันป� 2566 ซึ่งมีการคาดการณ�การเบิกจ�ายไว�ในป�งบประมาณ 2566
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• แผนรหัสงบประมาณเดียว 

 13.2 แผนงานเงินกัน คาดการณ�จากเงินเหลือณ.วันที่ …. (ดึงข�อมูลจากที่ กง.ให�คาดการณ�เงินกันใน
ระบบ Plannet Account)

แสดงแผนการเบิกจ�ายที่แขวงได�ทําการระบุไว�ในคาดการณ�เบิกจ�ายเงินกันในระบบ Plannet Account 

จากรูปเป�นแผนงานเงินกันป� 2566 ซึ่งมีการคาดการณ�การเบิกจ�าย จากเงินคงเหลือที่มีอยู�ในระบบ
GFMIS ณ วันที่ 2 ตุลาคม 2566
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• แผนใช�รหัสงบประมาณร�วมกนั

ข้ันตอนวางแผนการเบิกจ�าย แผนใช�รหัสงบประมาณร�วมกัน 
เช�น แผนงานงบฉุกเฉิน สร. แผนงานงบกลาง สร. และงบเร�งด�วน สป.
1. เลือกรหัสงบประมาณที่ต�องการวางแผน
2. คลิก ค�นหา

1. 2.
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• แผนใช�รหัสงบประมาณร�วมกนั

เป�นการวางแผนการเบิกจ�ายจาก งบประมาณตามสัญญา (2.)

2.

1.

3.

4.

ข้ันตอนวางแผนการเบิกจ�าย
1. คีย�จํานวนเงินวางแผนเบิกจ�ายในแต�ละเดือน
2. ยอดรวมการวางแผนต�องเท�ากับคอลัมภ�ที่ 2
3. ผลต�างระหว�างงบประมาณตามสัญญาและแผนการเบิกจ�ายต�องเป�น 0 ทุกแถวจึงจะสามารถบันทึกได�
4. คลิก บันทึก
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• แผนรหัสงบประมาณเดียวและแผนใช�รหสังบประมาณร�วมกนั 

 หลังจากวางแผนการเบิกจ�ายทั้งสองหัวข�อแล�ว แขวงสามารถเรียกดูได�ในรายงานลําดับที่ 7 
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• แผนรหัสงบประมาณเดียวและแผนใช�รหสังบประมาณร�วมกนั 

 7.1 ทาง/สะพาน/อาคาร 
 แสดงแผน-ผลการดําเนินงาน และ แสดงแผน-ผล การเบิกจ�าย จําแนกรายแผนซึ่งเกิดจากการ
วางแผนทั้งแผนรหัสงบประมาณเดียว และ แผนใช�รหัสงบประมาณร�วมกัน

จากรูปเป�นแผนงานที่ใช�รหัสงบประมาณร�วมกัน แสดง 2 แผนงาน  เนื่องจากเป�นการแสดงตามแผนงาน  
หากเป�นรายงานที่ 11.1 จะแสดงแค�รหัสงบประมาณเดียว เนื่องจากเป�นการแสดงตามรหัสงบประมาณ
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เงินคงเหลือจากการเซ็นสัญญา1

เงินคงเหลือท�ายสัญญา2

งานทาง/สะพาน/อาคาร

เงินคงเหลือท�ายสัญญา1

งบฉุกเฉิน
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• จัดทําคําร�องคนืเงนิเหลอืจาก Plannet เขียว ไป Plannet ฟ�า (ไม�ต�องผกู GF เอง)

สารบรรณอิเล็กทรอนิกส�
• บันทึกข�อความ

Plannet เขียว
• เลขหนังสือ
• วงเงินคืน

Plannet ฟ�า (กง.)
• ตรวจสอบ
• ถูกต�อง

ขอ้มลู GF 
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• ไม�ได�จัดทาํคําร�องผ�าน Plannet เขียว ไป Plannet ฟ�า (แขวงต�องผูก GF เอง)

สารบรรณอิเล็กทรอนิกส�
• บันทึกข�อความ

Plannet เขียว
• เลขหนังสือ
• วงเงินคืน

Plannet ฟ�า (กง.)
• ตรวจสอบ
• ถูกต�อง

ขอ้มลู GF 
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• เงินคงเหลือจากการเซ็นสัญญา
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• เงินคงเหลือจากการเซ็นสัญญา

แจ�งคืนเงินเหลือจากการเซ็นสัญญา ก็ต�อเมื่อ
1. เป�นแผนงานจ�างเหมาที่ได�รับจัดสรรแล�ว และ
2. เป�นแผนงานจ�างเหมาที่มกีารทําสัญญาแล�ว (มีเลขที่สัญญาและวงเงินในสัญญา) และ
3. งบประมาณจัดสรรมากกว�างบประมาณในสัญญา   
       (อ�างอิงยอดจัดสรรจากระบบ GFMIS ไฟล� zfma47)

1.

2.
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• เงินคงเหลือจากการเซ็นสัญญา

1.

 1. คลิก “แจ�งคืนเงินเหลือ” 
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• เงินคงเหลือจากการเซ็นสัญญา

ข้ันตอนการแจ�งคืนเงินเหลือจากการเซ็นสัญา
1. ระบุกิจกรรมและคลิก ค�นหา
2. ระบบจะแสดงรายการแผนงานจ�างเหมาที่มีการทําสัญญาแล�ว และ งบประมาณจัดสรรมากกว�างบประมาณในสัญญา 

   (อ�างอิงยอดจัดสรรจากระบบ GFMIS ไฟล� zfma47) เลือกแผนงานที่ต�องการคืนเงินและใส�เหตุผล
3.        ระบุเลขท่ีหนังสือและคลิก ส�งรายการ
4.        หลังจากที่ กง.มีการดึงเงินกลับจากคําร�องที่แขวงส�งผ�านระบบ Plannet ระบบจะผูก GF ตามที่แสดงในข�อมูลทางบัญชีให�ทันที

1.

2.

3.
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• เงินคงเหลือท�ายสัญญา
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• เงินคงเหลือท�ายสัญญา

แจ�งคืนเงินเหลือท�ายสัญญา ก็ต�อเมื่อ
1. เป�นแผนงานที่เบิกเงินงวดสุดท�ายแล�ว และ 
2. เป�นแผนงานที่ยังมีเงินคงเหลือค�างในระบบ 
       (งบประมาณจัดสรร – เบิกจ�ายจริง > 0 อ�างอิงจากไฟล� zfma47 ที่นําเข�าล�าสุด)
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• เงินคงเหลือท�ายสัญญา

1.

 1. คลิก “แจ�งคืนเงินเหลือ” 
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• เงินคงเหลือท�ายสัญญา

1.ค้นหาแผนงาน

2.เลือกแผนที่จะคืนเงนิ 3.ระบุเหตุผลของการคืนเงนิ

4.กรอกข้อมูลเลขทีÉหนังสือทีÉคืนเงนิให้ กง.

5. กดส่งรายการ
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• เงินคงเหลือท�ายสัญญา

1. จํานวนเงินคนื หมายถงึ จํานวนเงนิคงเหลือจากระบบ Plannet เขียว ซึ่งได�จากการ
        นําเข�าจากระบบ GFMIS
2.     เงินคงเหลือ (กง.) หมายถึง จํานวนเงนิคงเหลือ จากการทําใบสําคัญจ�ายในระบบ Plannet ฟ�า
*** ระบบจะอนญุาตให�เลือกรายการได� หาก (1) และ (2) มีจํานวนเงนิเท�ากัน เท�านั้น 
*** ในกรณทีี่จํานวนเงนิ (1) และ (2) ไม�เท�ากนั ให�สอบถามจากทางบัญชแีขวงเพือ่ตรวจสอบข�อมลู   

1. 2.
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• เงินคงเหลือท�ายสัญญา

หน�าจอการใช�งานเหมือนกับคืนเงินเหลือ ทาง/สะพาน/อาคาร
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• การออก GF 

1. เมื่อกดส�งรายการแล�ว จะส�งข�อมูลรายการคืนเงินเหลือไปปรากฏใน Plannet ฟ�า
2. กง. ทําการออกเลข GF ดึงเงินกลับ ได� 2 แบบ

2.1 ดึงเงินกลับจากคําร�องที่ส�งมาจากระบบ Plannet เขียว
      *** ระบบจะผูก GF ให�กับแผนงานทันที
2.2 ดึงเงินกลับโดยระบบใน Plannet ฟ�าเอง
       *** แขวงจะต�องผูก GF เองหลังจากได�รับแจ�งเลข GF จากกง.
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• การออก GF – กรณี กง.ดึงเงินกลับจากคําร�องที่ส�งจากระบบ Plannet เขียว

*** ระบบจะผูก GF ให�กับแผนงานทันที สามารถตรวจสอบได�จากหน�าจอดังรูป
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• การออก GF – กรณี กง.ดึงเงินกลับโดยระบบใน Plannet ฟ�าเอง

*** แขวงจะต�องผูก GF เองหลังจากได�รับแจ�งเลข GF จากกง.
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หลังจากที่ตรวจสอบพบว�า กง.มีการดึงเงินกลับแล�ว และเลข GF ดึงเงินกลับยังไม�กรากฏใน
หน�าจอข�อมูลทางบัญชี  แขวงสามารถผูก GF ได�ตามขั้นตอนดังน้ี

ยอดรวมจัดสรรจากระบบ Plannet ฟ�า (1) และยอดจัดสรรจากระบบ GFMIS (2) ไม�เท�ากัน
แขวงจะต�องผูก GF เพิ่มเติม 



3. การผูก GF
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หลังจากที่ตรวจสอบพบว�า กง.มีการดึงเงินกลับแล�ว และเลข GF ดึงเงินกลับยังไม�กรากฏใน
หน�าจอข�อมูลทางบัญชี  แขวงสามารถผูก GF ได�ตามขั้นตอนดังน้ี

1.กดแก้ไข

2.กดเลือก

3.เลือกใบ GF 

ระบบจะแสดงเลข GF ที่เก่ียวข�องกับแผนงานนี้ และยังไม�เคยผูก GF กับแผนงาน



3. การผูก GF
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หลังจากที่ตรวจสอบพบว�า กง.มีการดึงเงินกลับแล�ว และเลข GF ดึงเงินกลับยังไม�กรากฏใน
หน�าจอข�อมูลทางบัญชี  แขวงสามารถผูก GF ได�ตามขั้นตอนดังน้ี

4.ระบุประเภทใบ gf และกดเพิÉม

5.กด OK



3. การผูก GF
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ยอดรวมจัดสรรจากระบบ Plannet ฟ�า (1) และยอดจัดสรรจากระบบ GFMIS (2) เท�ากัน
แสดงว�ามีการผูก GF ครบถ�วนแล�ว



4. การติดตามการคนืเงินเหลอื
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• แขวงสามารถเรียกดูได�จากรายงานข�อ 4.1 รายงานก3 (ติดตามคืนเงินเหลือ)



4. การติดตามการคนืเงินเหลอื
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• แขวงสามารถเรียกดูได�จากรายงานข�อ 4.1 รายงานก3 (ติดตามคืนเงินเหลือ)

1. 2.

1. ข�อมูลเก่ียวกับเลข GF
2. ข�อมูลคําร�องแจ�งคืนเงินเหลือ



4. การติดตามการคนืเงินเหลอื
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• รายงานก3 (ติดตามคืนเงินเหลือ)

1. มีข�อมูลครบทั้ง 2 ส�วนคือ (1)ข�อมูลเก่ียวกับเลข GF  (2)ข�อมูลคําร�องแจ�งคืนเงนิเหลือ
2. ข�อมูล GF ที่แสดงอาจจะเกิดจาก 2 กรณี คือ

2.1 กง.ดึงเงินจากคําร�อง ระบบจะแสดง ข�อมูล GF ให�ทันที
2.2 กง.อาจจะไม�ได�ดึงเงินจากคําร�อง แต�แขวงได�มาผูก GF แล�ว



4. การติดตามการคนืเงินเหลอื
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• รายงานก3 (ติดตามคืนเงินเหลือ)

1. มีข�อมูล (1)ข�อมูลเก่ียวกับเลข GF  
2. แขวงไม�ได�ส�งคําร�องคืนเงนิเหลือ และแขวงได�ทําการผูก GF แล�ว



4. การติดตามการคนืเงินเหลอื
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• รายงานก3 (ติดตามคืนเงินเหลือ)

1. มีข�อมูล (2)ข�อมูลคําร�องแจ�งคืนเงนิเหลือ
2. แขวงส�งคําร�องคนืเงินเหลือ แต�ข�อมูล GF ยังไม�ปรากฏเนื่องจาก

2.1 รอ กง.ดึงเงินจากคําร�อง
2.2 กง.อาจจะดึงเงนิแล�ว แบบไม�ได�ดึงจากคําร�อง แต�แขวงยังไม�ได�ผูก GF



5. คําถามที่ถามบ�อย (FAQ)
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Q1 : งานอาํนวยความปลอดภัยเพือ่ป�องกันและแก�ไขอบุตัิเหตุทางถนน ค�างานอํานวย
ความปลอดภัยเพ่ือป�องกันและแก�ไขอุบัติเหตุทางถนน กรุงเทพมหานคร 90 แห�ง ไม�ใช�
งานของแขวง

A : เป�นรหัสงบประมาณเร�งด�วน ของ สป.



5. คําถามที่ถามบ�อย (FAQ)
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Q1 :จะแจ�งคืนเงิน แต�ระบบไม�แสดงรายการทีต่�องแจ�งคืนเงิน 

A :  
1. เป�นแผนงานจ�างเหมาที่ได�รับจัดสรรแล�ว และ
2. เป�นแผนงานจ�างเหมาที่มกีารทําสัญญาแล�ว (มีเลขที่สัญญาและวงเงินในสัญญา) และ
3. งบประมาณจัดสรรมากกว�างบประมาณในสัญญา   
       (อ�างอิงยอดจัดสรรจากระบบ GFMIS ไฟล� zfma47)
4. กง. อาจจะดึงเงินกลับแล�ว สามารถสอบถามเลข GF ได�จากบัญชีแขวง หรือ ผูก GF

แล�วระบบจะแสดงเลข GF


