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(เขียนท่ี)
วนัท่ี    เดือน    พ.ศ.  

เร่ือง 
เรียน 

ขา้พเจา้          ตาํแหน่ง        
สงักดั  

ป่วย 
           ขอลา  กิจส่วนตวั   เน่ืองจาก 

คลอดบุตร 
ตั้งแต่วนัท่ี ถึงวนัท่ี       มีกาํหนด   วนั 
ขา้พเจา้ไดล้า               ป่วย     กิจส่วนตวั       คลอดบุตร คร้ังสุดทา้ยตั้งแต่วนัท่ี  
ถึงวนัท่ี มีกาํหนด   วนั ในระหวา่งลาขออนุมติัและสัง่การให ้
     นาย       นาง       นางสาว      ตาํแหน่ง    เป็นผู ้     รักษาราชการแทน 

รักษาการในตาํแหน่ง 
 และติดต่อขา้พเจา้ไดท่ี้    

ขอแสดงความนบัถือ 
   (ลงช่ือ) 
              ( ) 

สถิติการลาในปีงบประมาณนี้ ความเห็นผู้บังคบับัญชา 

(ลงช่ือ) 
 ( ) 

       ตาํแหน่ง 
             วนัท่ี             / /               
  คาํส่ัง  

(ลงช่ือ) ผูต้รวจสอบ        อนุญาต       ไม่อนุญาต 
(ตาํแหน่ง)     
วนัท่ี  / / 

 (ลงช่ือ) 
( ) 

             ตาํแหน่ง 
                   วนัท่ี             /                /                  

ประเภทลา ลามาแลว้ ลาคร้ังน้ี รวมเป็น 
 (วนัทาํการ) (วนัทาํการ) (วนัทาํการ) 

ป่วย  
กิจส่วนตวั (วนัทาํการ) (วนัทาํการ) (วนัทาํการ) 

คลอดบุตร
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