
การใช้งาน
ระบบติดตามการบริหารงานบํารุงปกติ



สิทธิ์ / หน้าที่ของผู้ใช้งานแต่ละรหัสผู้ใช้งาน
แบ่งออกได้ ดังนี้

การใช้งาน
ระบบติดตามการบริหารงานบํารุงปกติ

รหัสผู้ใช้งาน สิทธิ์/หน้าที่

1. แขวงทางหลวง 
(รหัสผู้ใช้งาน XXX )

- จัดสรรงบประมาณให้แต่ละหน่วยงาน
- นําเข้าข้อมูลค่าเช่าเครื่องจักร

2. พัสดุ 
(รหัสผู้ใช้งาน XXX )

- จัดทําแผนงานจ้างเหมา
- รับวัสดุเข้าแขวง
- จ่ายวัสดุให้แต่ละหน่วยงาน 
- สรุปวัสดุประจํางวด
- บันทึกงานจ้างเหมา

3. บัญชี (รหัสผู้ใช้งาน XXX ) - บันทึกข้อมูล GF



สิทธิ์ / หน้าที่ของผู้ใช้งานแต่ละรหัสผู้ใช้งาน
แบ่งออกได้ ดังนี้

การใช้งาน
ระบบติดตามการบริหารงานบํารุงปกติ

รหัสผู้ใช้งาน สิทธิ์/หน้าที่

4. หน่วยสารสนเทศ
(รหัสผู้ใช้งาน XXX )

- บันทึกข้อมูลแรงงาน, เครื่องจักรในส่วนของสํานักงานแขวง
- จัดทําแผนงานดําเนินการเองส่วนสํานักงานแขวง
- เบิกวัสดุ
- บันทึกผลการปฏิบัติงาน ง.4-01 

(*บันทึกค่าประกันสังคมแขวงในหมวดค่าใช้สอย)

5. หน่วยงาน/หมวดทางหลวง 
(รหัสผู้ใช้งาน XXX )

- บันทึกข้อมูลแรงงาน, เครื่องจักรหน่วยงาน
- จัดทําแผนงานดําเนินการเองหน่วยงาน
- เบิกวัสดุ
- บันทึกผลการปฏิบัติงาน ง.4-01



สิทธิ์ / หน้าที่ของผู้ใช้งาน : แขวงทางหลวง (รหัสผู้ใช้งาน XXX )

การใช้งาน
ระบบติดตามการบริหารงานบํารุงปกติ

44400

123456



การจัดสรรงบประมาณให้แต่ละหน่วยงาน

การใช้งาน
ระบบติดตามการบริหารงานบํารุงปกติ

สิทธิ์ / หน้าที่ของผู้ใช้งาน : 
แขวงทางหลวง (รหัสผู้ใช้งาน XXX )

เลือก เมนูคําสั่ง  “จัดทําแผนการใช้งบบาํรุงปกติ”
จากนั้นเลือก “แผนงบประมาณบํารุงปกติ”

งบบํารุงปกติ
ที่ สร.จัดสรรมาในระบบ



การจัดสรรงบประมาณให้แต่ละหน่วยงาน

การใช้งาน
ระบบติดตามการบริหารงานบํารุงปกติ

สิทธิ์ / หน้าที่ของผู้ใช้งาน : 
แขวงทางหลวง (รหัสผู้ใช้งาน XXX )

ยอดเงินคงเหลือ หลังจากจัดสรร 58,810,000.00 บาท

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

หน้าจอแสดงผล



การจัดสรรงบประมาณให้แต่ละหน่วยงาน

การใช้งาน
ระบบติดตามการบริหารงานบํารุงปกติ

สิทธิ์ / หน้าที่ของผู้ใช้งาน : 
แขวงทางหลวง (รหัสผู้ใช้งาน XXX )

ยอดเงินคงเหลือ หลังจากจัดสรร 58,810,000.00 บาท

0.00

0.00

คลิก         ตรงช่องงบประมาณที่ได้รับของแต่ละหน่วยงาน
“พิมพ์งบประมาณที่จัดสรร” จากนั้นเลือกเมนูคําสั่ง “         ”



การจัดสรรงบประมาณให้แต่ละหน่วยงาน

การใช้งาน
ระบบติดตามการบริหารงานบํารุงปกติ

สิทธิ์ / หน้าที่ของผู้ใช้งาน : 
แขวงทางหลวง (รหัสผู้ใช้งาน XXX )

หน้าจอแสดงผล
แสดงการจัดสรรงบประมาณ

บํารุงปกติในระบบ



การใช้งาน
ระบบติดตามการบริหารงานบํารุงปกติ

สิทธิ์ / หน้าที่ของผู้ใช้งาน : 
แขวงทางหลวง (รหัสผู้ใช้งาน XXX )

การจัดสรรงบประมาณให้แต่ละหน่วยงาน (ครั้งที่ 2)
เลือก เมนูคําสั่ง  “จัดทําแผนการใช้งบบาํรุงปกติ”

จากนั้นเลือก “แผนงบประมาณบํารุงปกติ”

งบบํารุงปกติ
ที่ สร.จัดสรรมาในระบบ ครั้งที่ 2



การใช้งาน
ระบบติดตามการบริหารงานบํารุงปกติ

สิทธิ์ / หน้าที่ของผู้ใช้งาน : 
แขวงทางหลวง (รหัสผู้ใช้งาน XXX )

การจัดสรรงบประมาณให้แต่ละหน่วยงาน (ครั้งที่ 2)

ยอดเงินคงเหลือ หลังจากจัดสรร 2,500.00 บาท

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

..................0.00

หน้าจอแสดงผล0.00



การใช้งาน
ระบบติดตามการบริหารงานบํารุงปกติ

สิทธิ์ / หน้าที่ของผู้ใช้งาน : 
แขวงทางหลวง (รหัสผู้ใช้งาน XXX )

การจัดสรรงบประมาณให้แต่ละหน่วยงาน (ครั้งที่ 2)

4440C                                    หน่วยงานไฟฟ้า
0.00

คลิก         ตรงช่องงบประมาณที่ได้รับของแต่ละหน่วยงาน
“พิมพ์งบประมาณที่จัดสรร” จากนั้นเลือกเมนูคําสั่ง “         ”



การใช้งาน
ระบบติดตามการบริหารงานบํารุงปกติ

สิทธิ์ / หน้าที่ของผู้ใช้งาน : 
แขวงทางหลวง (รหัสผู้ใช้งาน XXX )

การจัดสรรงบประมาณให้แต่ละหน่วยงาน (ครั้งที่ 2)

หน้าจอแสดงผล
แสดงการจัดสรรงบประมาณ
บํารุงปกติ (ครั้งที่ 2)ในระบบ



การใช้งาน
ระบบติดตามการบริหารงานบํารุงปกติ

สิทธิ์ / หน้าที่ของผู้ใช้งาน : 
แขวงทางหลวง (รหัสผู้ใช้งาน XXX )

การยกเลิกแผนงานดําเนินการเอง
เลือก เมนูคําสั่ง  “จัดทําแผนการใช้งบบาํรุงปกติ”

จากนั้นเลือก “จัดทําแผนดําเนินการเอง”

หน้าจอแสดงผล

คลิก “      ” 
ตรงแผนดําเนินการเองที่ต้องการยกเลกิ



การใช้งาน
ระบบติดตามการบริหารงานบํารุงปกติ

สิทธิ์ / หน้าที่ของผู้ใช้งาน : 
แขวงทางหลวง (รหัสผู้ใช้งาน XXX )

การยกเลิกแผนงานดําเนินการเอง

คลิก “                 ” เพื่อยืนยันการยกเลกิแผน



การยกเลิกรายงานผลการปฏิบัติงาน ง.4-01
เลือกคําสั่ง “รายงาน” 

จากนั้นเลือก “แผน-ผลงานบํารุงปกติ”

คลิก “          ” ตรงผลการปฏิบตัิงานบํารุงปกติที่ตอ้งการยกเลกิ

การใช้งาน
ระบบติดตามการบริหารงานบํารุงปกติ

สิทธิ์ / หน้าที่ของผู้ใช้งาน : 
แขวงทางหลวง (รหัสผู้ใช้งาน XXX )



คลิกเครื่องหมาย “/” ในช่อง “      ” จากนั้นเลือก “               ”

หน้าจอแสดงผล

การใช้งาน
ระบบติดตามการบริหารงานบํารุงปกติ

สิทธิ์ / หน้าที่ของผู้ใช้งาน : 
แขวงทางหลวง (รหัสผู้ใช้งาน XXX )

การยกเลิกรายงานผลการปฏิบัติงาน ง.4-01



การนําเข้าข้อมูลค่าเช่าเครื่องจักร

การใช้งาน
ระบบติดตามการบริหารงานบํารุงปกติ

สิทธิ์ / หน้าที่ของผู้ใช้งาน : 
แขวงทางหลวง (รหัสผู้ใช้งาน XXX )

เลือก เมนูคําสั่ง  “งานเครื่องจักร”
จากนั้นเลือก “ใบเรียกเก็บค่าเช่า”

การนําเข้าข้อมูลค่าเช่าเครื่องจกัร เลือกคําสั่ง “          ”



การนําเข้าข้อมูลค่าเช่าเครื่องจักร

การใช้งาน
ระบบติดตามการบริหารงานบํารุงปกติ

สิทธิ์ / หน้าที่ของผู้ใช้งาน : 
แขวงทางหลวง (รหัสผู้ใช้งาน XXX )

หน้าจอแสดงผล
หลังจากเลือกคาํสัง่ “        ”

พิมพ์ “ปีงบประมาณ” เลือก “เดือน”เลือก “ไฟล์ข้อมูล *นามสกุล.CSV”
จากนั้นเลือกคําสั่ง “             ”

การนําเข้าข้อมูลค่าเช่าเครื่องจกัร 
เลือกคําสั่ง “            ”




